Prefeitura

AJAT
Memorando 11- 4.049/2024

De: Sthephanie M. - SEADM-DAGEP
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 23/08/2024 as 16:32:19

Setores envolvidos:

SEADM, SEADM-DAGEP-DGP, SEADM-DAGEP, SEADM-DAGEP-DAP, SEADM-DESUP

Envio de DFDs - Publicacao em jornal

M=y ERRosemeire Vieira Dos Santos - SEADM-DESUPY
Encaminho o Termo de Referéncia com atualizagéo no item 4.12.
Atenciosamente,

Sthephanie de Almeida Dias Moraes
Agente Administrativo

Anexos:

Termo_de_Referencia_n_008 2024 Contratacao_de_empresa_para_prestacao_de_servico_de_publicacao_de_atos_
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1.

1.1.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI
- ESTADO DE SAO PAULO -

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E GESTAO DE PESSOAS

TERMO DE REFERENCIA N2 008/2024-2 — SEADM

DA DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de publicacdo de atos
administrativos do Municipio de Cajati em jornal de grande circulagao.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

A Administragcdo Publica esta submetida aos Principios Administrativos que
constam especificamente do Artigo 37 da Constituicado Federal:

Art. 37: A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia (...)

Deste artigo, portanto, extrai-se a obrigacdo do cumprimento do Principio da
Legalidade e da Publicidade, gerando demanda para a Administracéo local.

O Municipio de Cajati realiza diversas licitagbes e outros atos administrativos
para atender as suas demandas (aquisicbes de bens e servigos, concursos
publicos, convocacdes de candidatos, contratos administrativos, entre outros)
que, para terem validade, precisam ser devidamente publicizados. Estas
demandas sao fundamentais para o funcionamento eficiente da Prefeitura.
Para garantir o interesse publico, a transparéncia e a ampla participagdo nestes
processos administrativos é necesséario que seus conteddos sejam publicados
em jornal diério de grande circulagdo no estado de Sdo Paulo, em conformidade
como § 1°, art. 54, da Lei Federal 14.133/2021 e com os principios da Legalidade
e Publicidade constantes do Artigo 37, da Constitui¢ao.

Além do j& apresentado, esta contratacdo se faz necessaria para que a
populacao/fornecedores tenham maior acesso aos atos do Executivo Municipal,
uma vez que a cidadania deve ser exercida por meio de uma publicidade mais
efetiva dos atos publicos.

Do ponto de vista das contratagcdes publicas, a Administragdo almeja com a
contratacdo da pretensa solugdo, em termos de economicidade, eficacia,

eficiéncia e de transparéncia publica visando um maior alcance de divulgagao o
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2.7.

2.8.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI
- ESTADO DE SAO PAULO -

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E GESTAO DE PESSOAS

que possibilita um maior nimero de fornecedores interessados em patrticipar de
processos licitatérios instaurados pelo municipio aumentando assim a
competitividade o que trara economicidade e além de evitar processos
fracassados/desertos. No caso da ndo publicidade dos procedimentos conforme
Lei Federal n® 14133/2021, os processos podem ser considerados NULOS ou
serem rejeitados pelos érgaos de Controle Externo como o egrégio Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo (TCE/SP), Tribunal de Contas da Uniao (TCU)
e 0 Ministérios Publicos Estadual e Federal (MPE e MPF).

Ainda, a contratacdo pretendida atende a Lei Federal n® 12.527/2011, em
especial o seu art. 72: O acesso a informacao de que trata esta Lei compreende,
entre outros, os direitos de obter: VI - informacao pertinente a administracdo do
patriménio publico, utilizagdo de recursos publicos, licitacdo, contratos
administrativos.

A publicagé@o em jornal de grande circulagéo é uma forma eficaz de alcancar ndo
apenas os fornecedores potenciais, mas também o publico em geral. Isso é
particularmente importante para a Prefeitura de Cajati, que tem o compromisso

de manter a transparéncia em suas operagoes.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servico de publicacdo de atos
administrativos do Municipio de Cajati em jornal de grande circulagao.

3.2.  As quantidades abaixo se referem a previsdo estimada anual de prestacéo do
servigo, sendo:

ITEM| QTDE UND DESCRIQI\O TECNICA

001 46.000 Centimetro/ Pul_:)llc_:agao de atos oficiais da Prefeitura do Municipio de

coluna Cajati — SP.
3.2.1. A quantidade de 46.000 cm/col é a previsao para os 24 (vinte e quatro) meses

do contrato. Para o periodo de 12 (doze) meses a previsao é de 23.000.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.

Prestacdo do servico, conforme a demanda da Prefeitura de Cajati, em
quantidades variaveis, durante o periodo de vigéncia do contrato, sem
obrigatoriedade de quantidade ou frequéncia minima.
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI
- ESTADO DE SAO PAULO -

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E GESTAO DE PESSOAS

Publicagdo de avisos, editais, resultados, comunicados ou quaisquer outros
textos/atos legais necessarios ao cumprimento das disposi¢oes previstas em lei,
em jornais diarios de grande circulagao.

Disponibilidade de area destinada a publicidade legal, com profissionais de
atendimento, midia e apoio administrativo.

Emissdo de nota fiscal/fatura, conforme a demanda e com detalhamento do
periodo correspondente, bem como discriminacéo de preco unitario e total.
Possibilidade de consulta de confirmagéo de publicacdo, com reprodugéo da(s)
pagina(s) para comprovacgao da veiculacao.

Em conformidade com os artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, sera
exigida a prestacdo de garantia nesta contratacdo, considerando o tempo da
contratagdo e, consequentemente, seu valor. O seguro a ser prestado pela
empresa devera ser de 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, sendo
que sera utilizado o valor anual do contrato para a definicdo e aplicagao do
percentual exigido.

E vedada a subcontratagao.

Contratagao pelo periodo inicial de 24 (vinte e quatro) meses, a partir da emissao
da Autorizac¢do de Inicio dos Servigos.

Efetuar a publicacdo na forma e prazos estipulados em cada solicitagao,
preferencialmente em duas (2) colunas, visando a sua padronizagao.

O texto publicado deve ser suficientemente legivel, devendo o tipo de letra ser,
no minimo, de corpo seis, de quaisquer familias, e que o titulo dessas
publicacdes seja do tipo doze ou maior, de qualquer familia, nos termos da Lei
n? 8.639/1993.

A publicacdo objeto da contratagdo devera ser realizada no caderno de
classificados, pagina de editais ou outra denominacao dada pelo Jornal, desde
que de ampla visibilidade e circulacao/triagem. A publicacao podera ocorrer em
qualquer dia da semana, desde que atendido o prazo de solicitacdo da matéria
enviada pela Prefeitura.

O jornal devera ter circulagdo diaria, com abrangéncia, no minimo de 60%
(sessenta por cento), dos municipios do estado de Sao Paulo, podendo a midia
ser fisica e/ou digital. Para ser considerado jornal de grande circulagéo diéria no
estado de Sao Paulo, a circulagéo do jornal devera ser, no minimo, de 20.000
(vinte mil) exemplares diarios, conforme jurisprudéncia do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo. (Acérdao n® 1259/2012-Plenario, TC-1259.989-7, Rel.
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4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI
- ESTADO DE SAO PAULO -

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E GESTAO DE PESSOAS

Antonio Roque Citadini, 12.12.2012). A comprovacgao da circulagao diaria devera
ser pelo atestado de capacidade técnica.

Responsabilizar-se pela exatiddo dos servigos, obrigando-se a reparar,
exclusivamente as suas custas, todos os defeitos, erros, falhas, omissbes e
quaisquer outras irregularidades.

Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os impostos, taxas e encargos
sociais relativos ao objeto contratado.

Entregar diariamente, até as 10 horas da manh3, 60 (sessenta) exemplares do
jornal na Prefeitura do Municipio de Cajati para que seja realizada a sua
distribuicdo gratuita.

Manter as mesmas condicdes de habilitacdo aferidas no processo licitatorio
durante toda a execugéo contratual, encaminhando a documentagéo pertinente
mensalmente ou quando for solicitado pela Prefeitura de Cajati.

Encaminhar juntamente com a nota fiscal um comprovante da publicagéo (folha

do jornal em que foi realizada a publica¢do) para conferéncia.

5. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A empresa fornecedora recebera o arquivo a ser publicado por e-mail, até as
17h30 do dia anterior a data da publicagéo no jornal.

Podera haver mais de uma unidade requisitante do servi¢o, ou seja, mais de
uma unidade da Prefeitura podera enviar e-mails a contratada visando a
publicagdo dos atos.

Podera ser solicitado a empresa que faga fechamentos de publicagbes e
consequentemente gere as suas notas fiscais a cada 10 (dez) dias, visando a
melhor organizagdo dos pagamentos.

O pagamento das notas fiscais sera realizado em até 30 (trinta) dias a partir da
emissao da nota fiscal.

As notas fiscais emitidas pela empresa serdao atestadas pelos Secretarios das
respectivas unidades que receberdo os servicos antes de serem pagas.

Os produtos serdo recebidos e fiscalizados pela Secretaria que recebera o
servigo requisitante ou quem estiver substituindo-o(a) ou por ele(a) indicado(a),
conforme art. 140, inciso I, alineas ‘a’ e ‘b’, e ainda, § 2° da Lei n® 14.133/2021,
ou ainda pelo Chefe do Setor de onde for demandado o fornecimento que tera,
juntamente com a Contratada, a incumbéncia de, dentre outras atribuicoes, aferir
a quantidade, qualidade e adequacéao do servigco executado.

Praga do Pago Municipal, n® 10 - Centro - CEP 11.950-000 - Cajati, SP
E-mail: administracao@cajati.sp.gov.br — Telefone: (13) 3854-8700 Pagina 4 de 6

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/cajati.1doc.com.br/verificacao/863D-BAC2-0687-2EE6 e informe o cédigo 863D-BAC2-0687-2EE6

Assinado por 1 pessoa: STHEPHANIE DE ALMEIDA DIAS MORAES

=



5.7.2.

5.7.3.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI
- ESTADO DE SAO PAULO -

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E GESTAO DE PESSOAS

O recebimento do objeto da presente contratacao sera realizado:
Provisoriamente, assim que for realizado o fornecimento, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes, que, em caso de
inconformidade com as necessidades da Contratante, avisara a Contratada para
a imediata correcao.

Definitivamente, expressa ou tacitamente, até 5 (cinco) dias Uteis apds a
entrega ao servidor indicado no item 5.7.

O recebimento definitivo previsto no item acima nao isenta a empresa contratada
da responsabilidade de corrigir eventuais inconformidades que possam surgir,
as suas expensas e a pedido da Contratante, mesmo que apo6s o recebimento
definitivo, por baixa qualidade dos servicos ou, ainda, por erros ou imprecisées
das publicacdes, sendo que os defeitos detectados poderéo ser descontados do
valor a ser pago pelo servigo, de acordo com 0s prejuizos causados.

A fiscalizag&o do contrato podera medir os espacos do jornal e solicitar corregcbes
das cobrangas.

A cobranca dos servigos de publicagéo sera realizada por meio do espago usado
no jornal, por meio da unidade de medida denominada “centimetro/coluna”.
Podera ser exigido da empresa o envio das certidées de regularidade fiscal e
demais que sirvam como habilitagéo.

Todos os encargos, taxas, impostos e frete provenientes deste contrato ou ata
serdo de inteira responsabilidade da contratada.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1.

6.2.

6.3.

A Secretaria de Administracdo e Gestdo de Pessoas (ou unidade por ela
designada) sera a gestora do contrato.

A gestao do contrato podera solicitar sucessivamente a prorrogacao de prazo da
execucao do objeto por mais 24 (vinte e quatro) meses, dentro dos limites legais,
desde que devidamente justificada e que verificada condicdo mais vantajosa a
Administracao local.

A gestao do contrato coordenara a execugao e a fiscalizagao contratual.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

7.1.

O pagamento sera feito no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, apés o
recebimento da nota fiscal por parte da Prefeitura..
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI
- ESTADO DE SAO PAULO -

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E GESTAO DE PESSOAS

7.2.  Para o pagamento, a empresa devera estar em dia com suas obrigagdes sociais

e previdenciarias.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. Quanto a forma, sugere-se a realizagcao de Pregao em forma eletrénica, para a
ampliagéo da competitividade do certame.

8.2. Quanto ao critério, sugere-se, para a obtencdo de proposta a gerar o resultado

mais vantajoso a Administracao, a utilizacdo do menor valor.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. Conforme consta do ETP, prévio a este Termo, a estimativa do valor da
contratacdo é de R$ 441.002,00 (quatrocentos e quarenta e um mil e dois reais)
por ano e de R$ 882.004,00 (oitocentos e oitenta e dois mil e quatro centavos)
para dois anos.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. Segue a dotacao orcamentaria:
02.17 - Secretaria Municipal de Adm. e Gestao de Pessoas
02.17.02 - Departamento de Adm. e Gestao de Pessoas
04.122.0004.2009 - Publicidade e Propaganda
Elemento de despesa - 3.3.90.39 - Outros servicos de terceiros pessoas
juridica
Fonte 01.

Cajati, na data da assinatura.

Sthephanie de Almeida Dias Moraes
Departamento de Administracdo e Gestdo de Pessoas
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