Prefeitura

AJATI
Memorando 1- 17.994/2025

De: Leandro S. - GAB
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 05/11/2025 as 13:57:46

Setores envolvidos:

GAB, SEADM-DAGEP

SOLICITAGCAO LANCHE -ETP

Prezados,

Segue a DFD referente a solicitagdo dos lanches.

Atenciosamente,

Leandro Antunes Dos Santos
Chefe de Gabinete do Prefeito

Anexos:
DFD_LANCHE.pdf
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| DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD N2 xxx/2025— GAB

TIPO DA DEMANDA:

() Servigos e fornecimentos continuos (art. 6, inc. XV)

() Servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra (art. 62, inc. XVI)

( ) Servigos ndo continuos ou contratados por escopo (art. 62, inc. XVII)

() Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual (Art. 62, inc. XVIII)
() Servico de obra e/ou engenharia

(x ) Aquisicdo de material de consumo

( ) Aquisicdo de bens e/ou materiais permanentes

( ) Locacgdes

( ) Outro:

I - DESCRIGAO SUCINTA DA DEMANDA

Aquisi¢cdo de lanche x-salada.

11— JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

A presente contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de lanches tem como objetivo
atender a demanda do Gabinete nos eventos de final de ano. Atualmente, o municipio ndo dispGe de
lanches suficientes registrados em ata de registro de pregos para suprir o volume necessario para os
servidores envolvidos no evento, o que pode comprometer o bom andamento das atividades
administrativas e sociais programadas. Dessa forma, a contratac¢do se faz indispensavel como solugdo
para suprir essa insuficiéncia e garantir condigdes adequadas de trabalho, assegurando a
continuidade e a organizagdo das agdes institucionais realizadas pelo Municipio.

1II-QUANTIDADE A SER CONTRATADA (CONSIDERAR A EXPECTATIVA DE CONSUMO ANUAL)

900 unidades

IV-VALOR ESTIMADO ANUAL DA CONTRATACAO OU PRORROGAGCAO CONTRATUAL

O valor total estimado para aquisi¢do é de RS 13.230,00

V- INDICAGAO DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATAGAO

Dezembro 2025.

VI-GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO OU PRORROGAGCAO CONTRATUAL

Prioridade Alta.

VII- IDENTIFICAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE E DO RESPONSAVEL

Unidade requisitante/demandante: Gabinete

Responsavel pela demanda: Leandro Antunes dos Santos

Secretaria demandante: Gabinete

Email: assessoriaprefeito@cajati.sp.gov.br Telefone: 3854-8656
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Prefeitura

AJATI
Memorando 17.994/2025

De: Leandro S. - GAB
Para: SEADM-DAGEP - Departamento de Administracdo e Gestao de Pessoas

Data: 05/11/2025 as 11:41:59

Setores envolvidos:

GAB, SEADM-DAGEP

SOLICITAGCAO LANCHE -ETP

Prezados,

Encaminho para analise e demais providéncias, o ETP cujo objetivo é subsidiar a contratagéo de lanches para
atendimento as necessidades dos eventos a serem realizados ao final do ano.

Ressalta-se que, considerando a complexidade do objeto, o documento foi elaborado em conformidade com o
disposto no Artigo 18, §2°, da Lei n° 14.133/2021.

Atenciosamente,

Leandro Antunes Dos Santos
Chefe de Gabinete do Prefeito

Anexos:
ETP_LANCHE.pdf
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR -
ETP

Conforme o Artigo 18, §2° da Lei n® 14.133/2021 - Elementos Obrigatdrios

Contratacao de empresa fornecimento de lanche
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1. Descricdo da Necessidade da Contratagao (Inciso I)

A presente contratacido de empresa especializada para o fornecimento de lanches tem

como objetivo atender a demanda do Gabinete nos eventos de final de ano.

Atualmente, o municipio ndo dispde de lanches suficientes registrados em ata de registro

de precos para suprir o volume necessario para os servidores envolvidos no evento, o que pode

comprometer o bom andamento das atividades administrativas e sociais programadas.

Dessa forma, a contratacdo se faz indispensavel como solucdo para suprir essa

insuficiéncia e garantir condi¢des adequadas de trabalho, assegurando a continuidade e a

organizagao das ac¢des institucionais realizadas pelo Municipio.

2. Estimativa das Quantidades (Inciso IV)

A estimativa das quantidades foi definida com base no histérico de consumo do Gabinete

em eventos de final de ano, considerando o numero de servidores envolvidos. Para

atendimento da demanda, prevé-se a necessidade de:

Descrigcao do objeto Unidade Qtde
Sanduiche tipo x-salada: pao de hamburguer, maionese,
hamburguer, duas fatias de queijo, duas fatias de presunto, Und 900
tomate e alface.

3. Estimativa do Valor da Contratagao (Inciso VI)

A estimativa de valores foi apurada com base em levantamento de mercado e na ultima Ata

de Registro de Precgos vigente (n° 12/2025), resultando no valor médio estimado de R$

13.230,00 (treze mil duzentos e trinta reais).
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‘ Descrigao do objeto ‘ Valor unit. ‘
Sanduiche tipo x-salada: pao de hamburguer, maionese,
hamburguer, duas fatias de queijo, duas fatias de presunto, RS 14,70

tomate e alface.

4. Justificativas para o Parcelamento ou Nao da Contratacao (Inciso VIII)

Optou-se pela realizacdo da contratagdo de forma parcelada, por item, com o objetivo de

ampliar a competitividade, favorecer a participagdo de micro e pequenas empresas e garantir

maior aderéncia técnica e econdmica ao produto que sera adquirido. Essa forma assegura

também maior controle sobre a execugao contratual e possibilita economia de escala em

determinados itens.

5. Posicionamento Conclusivo sobre a Adequagao da Contratagao (Inciso XIll)

Diante da analise técnica e econdmica realizada, conclui-se que a contratacao € adequada

e necessaria para o atendimento das necessidades institucionais das Secretarias Municipais

mencionadas. A medida esta alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e legalidade,

previstos na Lei n°® 14.133/2021, garantindo a adequada prestacao de servigos de apoio e

hospitalidade pela Administracdo Publica.

Cajati, 04 de novembro de 2025.

Marcely Cristina Pires Camargo

Assessora
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Memorando 9- 17.994/2025

De: Marcely C. - GAB
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 19/11/2025 as 14:45:21

Setores envolvidos:

GAB, GAB-AG, SEADM-DAGEP, SEADM-DESUP

SOLICITAGCAO LANCHE -ETP

Prezados,

Encaminho o TR retificado.

Atenciosamente,

Anexos:
TR_LANCHE_FESTA RETIFICADO_2.pdf
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TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente termo esta sendo elaborado em observancia ao estabelecido, na Lei n°
14.133/21, visando a contratacdo de empresa para “fornecimento lanches”, in loco para
consumo do Gabinete nas festividades de final de ano.

1.2.  Quantitativos especifagdes: As quantidades abaixo se referem a previsdo de

fornecimento, sendo:

Descrigao do objeto Unidade Qtde

Sanduiche tipo x-salada: pao de hamburguer, maionese,

tomate e alface.

hamburguer, duas fatias de queijo, duas fatias de presunto, Und 900

2.1. Prazo do contrato: O contrato tera vigéncia de 60 dias, contados a partir da data de sua

assinatura.
3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacido de empresa especializada para o fornecimento de lanches tem
como objetivo atender a demanda do Gabinete nos eventos de final de ano. Atualmente, o
municipio ndo dispde de lanches suficientes registrados em ata de registro de pregos para suprir
o volume necessario para os servidores envolvidos no evento, o que pode comprometer o bom
andamento das atividades administrativas e sociais programadas. Dessa forma, a contratagcao
se faz indispensavel como solugéo para suprir essa insuficiéncia e garantir condi¢des adequadas
de trabalho, assegurando a continuidade e a organizagdo das ac¢des institucionais realizadas

pelo Municipio.
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4. DESCRIC}AO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1. A presente contratacdo tem como objetivo a aquisicdo de lanches para atender as
necessidades de alimentagao de participantes nos eventos que serao realizados no final do ano
presente, em conformidade com as especificagcbes estabelecidas para garantir qualidade
nutricional, seguranga alimentar e adequacgao as demandas institucionais, sendo realizada por

meio de contrato.

4.2. O fornecimento sera realizado de acordo com a demanda de cada evento ou atividade,

com a estimativa de lanches por evento/atividade de acordo com o pedido.

4.3. Todos os lanches deverdo ser preparados em condigbes adequadas de higiene e
seguranca alimentar, de acordo com as normas sanitarias estabelecidas pela Anvisa e 6rgaos

competentes.

44. O fornecedor sera responsavel pela entrega de lanches frescos e conservados
adequadamente, respeitando as condi¢des de armazenamento e transporte para garantir a
integridade do alimento até o ponto de entrega.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. As quantidades abaixo se referem a previsdo estimada para 60 dias de fornecimento, sen

Descrigao do objeto Unidade Qtde

Sanduiche tipo x-salada: pao de hamburguer, maionese,

tomate e alface.

hamburguer, duas fatias de queijo, duas fatias de presunto, Und 900

6.1. Das Obrigacdes da Contratada:
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6.1.1. Todos os produtos utilizados para preparo dos lanches deverao ser de primeira

qualidade e atender a legislacao vigente.

6.1.2. Devera ser comunicado a empresa fornecedora em até 24 horas antes do horario
marcado para a entrega do produto. Caso nao haja o aviso, a empresa podera entregar conforme

a sua disponibilidade.

6.1.3. Seguir os padrboes de qualidade informados na resolucdo RDC N° 216, de 15 de
setembro de 2004 da ANVISA, que dispde sobre regulamento técnico de boas praticas para

servigos de alimentacao;

6.1.4. Os alimentos preparados mantidos na area de armazenamento ou aguardando o
transporte devem estar identificados e protegidos contra contaminantes. Na identificagdo deve
constar, no minimo, a designacéo do produto, a data de preparo e o prazo de validade, devendo

também constar o nome da empresa.

6.1.5. O armazenamento e o transporte do alimento preparado, da distribuicdo até a
entrega ao consumo, devem ocorrer em condicdes de tempo e temperatura que nao
comprometam sua qualidade higiénico-sanitaria. A temperatura do alimento preparado deve ser

monitorada durante essas etapas.

6.1.6. Os meios de transporte do alimento preparado devem ser higienizados, sendo
adotadas medidas a fim de garantir a auséncia de vetores e pragas urbanas. Os veiculos devem
ser dotados de cobertura para protegdo da carga, ndo devendo transportar outras cargas que

comprometam a qualidade higiénico-sanitaria do alimento preparado.

6.1.7. A empresa contratada sera responsavel pela observancia de toda legislagéo
pertinente, direta ou indiretamente aplicavel ao objeto, bem como a todas as obrigagdes de
qualquer natureza decorrentes da legislacao aplicavel a sua atividade, cumprindo rigorosamente
as orientacdes dos érgaos fiscalizadores sobre os procedimentos de manipulagao e a qualidade

dos alimentos;

6.1.8. Efetuar o fornecimento em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados pela

Administracao, em estrita observancia das especificacdes do edital e da proposta;

6.1.9. A contratada devera apresentar documentos que comprovem qualificacdo para

fornecimento dos alimentos, objeto deste estudo;

6.1.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com
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os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990)

6.1.11. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administragdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo
maximo de 01 (uma) hora os produtos fora das especificagdes e/ou condigdes de consumo

humano;

4.3.12 Atender prontamente as exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da

licitagao;

4.3.13 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede o horario previsto para entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagao;

4.3.14 Manter-se, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as

obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagado e qualificagcao exigidas na licitagao;

4.3.15 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto

nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou no contrato;

4.3.16 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, entrega,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢ao do

contrato;

4.3.17 A contratada devera apresentar, junto com a Habilitagdo para este certame,
Certificacao Sanitaria emitida por érgao ou entidade responsavel pelo Alvara Sanitério (Vigilancia

Sanitaria) ou Servigo de Inspeg¢ao Sanitaria Municipal,

4.3.18 A contratada estara sujeita a inspecao pelo Contratante, em seu(s) local(is) de

producao, armazenamento e exposi¢cao do(s) produto(s) fornecido(s);

4.3.19. Possuir responsavel técnico conforme descrito na Resolugédo n° 216, de 15 de
setembro de 2004, podendo ser o proprietario ou funcionario designado com formagao em
Nutricdo, devidamente capacitado, sem prejuizo dos casos onde ha previsdo legal para

responsabilidade técnica.

4.3.20. O responsavel pelas atividades de manipulagdo dos alimentos deve ser
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comprovadamente submetido a curso de capacitacdo, abordando, no minimo, os seguintes
temas:

4.3.20.1. Contaminantes alimentares;

4.3.20.2. Doencas transmitidas por alimentos;
4.3.20.3. Manipulacéo higiénica dos alimentos;
4.3.20.4. Boas Praticas.

4.3.21. A contratada devera disponibilizar meios eletrénicos (WhatsApp ou telefone) para

confirmacgao dos pedidos e para solicitagcdo de entrega.

4.3.22. A(s) empresa(s) vencedora(s) do certame para fins de contratacao, devera(ao)
estar localizada(s) no perimetro urbano do Municipio de Cajati — SP em razdo do objeto ser
perecivel, e 0 prazo entre o preparo e o consumo deve ser relativamente curto. A limitacdo
geografica também ¢ justificada para que nao haja maiores dispéndios com deslocamento e

tempo.
6.2. Das Obrigag¢des da Contratante:

4.4.1 Comunicar a empresa fornecedora em até 24 horas antes do horario marcado para
a entrega do produto, podendo também variar as quantidades de cada tipo de salgado. Caso nao

haja o aviso, a empresa podera entregar conforme a sua disponibilidade.

4.4.2. Exercer a fiscalizagdo por meio de servidores designados para esse fim, na forma
prevista na Lei n° 14.133/2021, procedendo ao recebimento dos pedidos com as ressalvas que

se fizerem necessarias;

4.4.3. Solicitar a proponente adjudicataria todas as providéncias necessarias ao bom

andamento das entregas dos pedidos;

4.4.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os pedidos em desacordo com as respectivas

especificacoes;

7. EXECUCAO DO OBJETO

7.1. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:
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7.1.1. Fornecimento de forma parcial, nos estabelecimentos da empresa contratada
imediatamente mediante a apresentacao de “Pedido de Compra”, ou no local determinado pela

Administracao (in loco), mediante a emissao de “Pedido de Compra”, autorizando a entrega;

7.1.2. Os itens deverao ser entregues, de modo parcial, conforme solicitagdo da Prefeitura do
Municipio de Cajati — SP (Departamento de Suprimentos), que informara com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, sobre os fornecimentos que deverao ocorrer a contar do
recebimento do Pedido de Compra, para que os produtos estejam aptos para consumo no ato

de entrega.

7.1.2.1. Os itens deverdo ser entregues em todos os dias da semana, inclusive em fins

de semana e feriados, em qualquer horario, a critério da Administragao Municipal.

7.2. RECEBIMENTO, ACEITACAO E REPOSICAO DOS PRODUTOS:

7.2.1. A empresa licitante ou fabricante devera se comprometer a substituir ou repor o produto,

em tempo habil, conforme o edital quando:

7.2.1.1. O produto nao atender as especificagdes do edital;

7.2.1.2. O produto apresentar qualquer alteragao ou defeito de fabricagao.
7.2.2. Além das obrigagdes constantes no edital, a licitante obrigar-se-a:

7.2.21. Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e refazer, prioritaria e
exclusivamente, as suas custas e risco, imediatamente apds a comunicacdo que lhe for feita,
quaisquer vicios, defeitos, incorregdes, erros, falhas e imperfeicdes no produto, decorrentes de

culpa da empresa fornecedora e dentro das especificagdes do produto.

7.2.2.2. A aceitacdo nao exclui a responsabilidade da contratada pela perfeita
qualidade do produto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando

do consumo deles.

7.2.3. O recebimento dos produtos nao implica na sua aceitagdo definitiva, uma vez que
dependera de analise por servidor que devera verificar a quantidade e atendimento a todas as

especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e no edital para a aceitagao definitiva.

7.2.4. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor, relativas ao

recebimento deverdo ser adotados por seus superiores em tempo habil, para a adogao das
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medidas convenientes a Administragdo Municipal.

7.2.5. A aceitacdo nao exclui a responsabilidade da contratada pelo perfeito desempenho do
produto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando do consumo
deles.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. A gestado e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. O gestor do contrato sera designado pela Secretaria de Administracdo e Gestao de Pessoas
entre servidores da Unidade Requisitante, ao qual competira velar pela perfeita execu¢ao do

objeto, em conformidade com o disposto neste Termo de Referéncia.

8.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.4. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela secretaria conforme
sua respectiva solicitagdo no pedido de compras, e devendo esta, verificar a qualidade e
procedéncia da prestagao do objeto respectivo, encaminhar informagées ao gestor do Contrato,
atestar documentos fiscais, exercer relacionamento necessario com a Contratada, dirimir as

duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato.

8.5. A empresa contratada se submete a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
contratante, sendo de total responsabilidade da contratada a prestacédo do servigo e todas as

obrigacdes relacionadas a ele.
9. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

9.1. Entregue e aceito o produto no dia entrega, sem que tenha havido reclamac¢des quanto a
sua qualidade e quantidade, a empresa fornecedora apresentara no dia seguinte a nota fiscal

para a liquidagdo e pagamento da despesa.

9.2. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta-corrente da adjudicataria, por
ordem bancaria, 30 (trinta) dias apds o fornecimento e emissdo da Nota fiscal, devidamente
atestada pela CONTRATANTE.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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10.1. A presente contratagao sera realizada por meio de dispensa eletronica, assegurando a
transparéncia, competitividade e economicidade, obedecendo as diretrizes estabelecidas pela lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

10.2. Adisputa e o critério de julgamento da presente licitagdo sera pelo menor preco por item.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. A estimativa de valores foi apurada com base em levantamento de mercado e na ultima
Ata de Registro de Precos vigente (n° 12/2025), resultando no valor médio estimado de R$

13.230,00 ( treze mil duzentos e trinta reais).
12. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

12.1. Sera definida pela Secretaria de Financas.
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