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DECRETO N° 2045, DE 26 DE FEVERERO DE 2024

"Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para tratar do Plano de
Contratacoes Anual no ambito da administracdao publica
direta e indireta do Municipio de Cajati”.

LUIZ HENRIQUE KOGA, Prefeito do Municipio de Cajati, Estado
de Sao Paulo, no uso das atribuicOes legais que Ihe sdo conferidas por Lei, e

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar as contratacGes publicas e alinha-las ao
Planejamento Estratégico e as leis orcamentarias do Municipio, conforme o artigo 12, inciso VII,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia,
planejamento, transparéncia, eficacia e desenvolvimento nacional sustentavel, conforme disposto
no caput do artigo 59, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO por fim, a necessidade de estabelecer procedimentos internos de
contratacGes publicas, em conformidade com a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

D E (o R E T A
Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VII, do caput do art. 12 da Lei n® 14.133/2021,
tratando do Plano de Contratagdes Anual no dmbito da administracdo publica direta e indireta do
Municipio de Cajati.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - Plano de Contratacées Anual (PCA): documento consolidando as demandas que o
Municipio de Cajati pretende contratar no exercicio subsequente a sua elaboracao;

II - Unidade Requisitante: unidade responsavel pela identificacdo da necessidade e pela
requisicdo da contratacdao de bens, servigos, obras, solugdes de tecnologia da informagao e
locagdes, assim como as renovagdes contratuais;

III - Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD): documento que inicia o processo de
elaboracdao do Plano de Contratagdes Anual (PCA), no qual a unidade requisitante evidencia e
detalha a necessidade de cada contratagao;

IV - Setor de Contratacbes: Unidade encarregada de coordenar e monitorar as iniciativas
relacionadas ao planejamento das contratagdes, facilitando a consolidacdo de requisitos de
natureza semelhante no ambito do municipio de Cajati;

a) Considera-se a responsabilidade pelo “setor de contratagcbes”, o Departamento de

Administragao.

V - Area Técnica: Unidade detentora de conhecimento técnico-operacional relevante ao
objeto demandado, incumbida de prestar suporte e assisténcia na elaboragdo de documentos
pertinentes as contratagdes.

Art. 3° A elaboragdo do PCA visa:
I - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas, promovendo contratagdes
compartilhadas para obter economia de escala, padronizacao de produtos e servigos, e reducao

de custos processuais;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanga existentes;
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III - subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, aumentando o didlogo potencial, a
propensdo a inovacdo e a competitividade.

Art. 4° Para preparar o PCA, as unidades requisitantes devem elaborar o Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD) para todas as necessidades previstas para o ano subsequente,
contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

I - descrigdo sucinta do objeto;

II - justificativa da necessidade da contratacdo, esclarecendo se é demanda nova ou
recorrente, ou prorrogacgao contratual;

III - quantidade a ser contratada, considerando a expectativa de consumo anual, quando
aplicavel;

IV - valor estimado anual da contratagao ou prorrogagao contratual;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de evitar
prejuizos ou descontinuidade as atividades da unidade;

VI - grau de prioridade da contratacdo ou prorrogacdo contratual (alto, médio ou baixo),
conforme definicdes do paragrafo Unico deste artigo;

VII - identificacdo da unidade demandante e do responsavel.

Paragrafo Gnico. O grau de prioridade de que trata o inciso VI do artigo 4° deve ser
fixado na seguinte conformidade:

a) alto: Para contratagdes vinculadas cuja interrupgdo ou nao concretizagdo possa afetar
o interesse publico e os direitos sociais estabelecidos pela Constituicdo, resultando na potencial
impossibilidade de desenvolvimento das atividades institucionais e no comprometimento integral
do funcionamento da administracdo publica;

b) médio: Para contratagGes vinculadas cuja interrupcdo ou ndo concretizagdo possam
acarretar dificuldades de desenvolvimento das atividades institucionais e no aprimoramento da
gestdo publica;

c) baixo: Para contratagGes cuja interrupgao ou ndo efetivagdo possa influenciar no
aprimoramento da gestdo publica, sem, contudo, gerar impacto direto nas atividades
institucionais.

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no PCA:

I - contratagdes:

a) que ndo gerem despesa para 0 municipio;

b) que o valor estimado anual ndo exceda 50% dos valores estabelecidos nos incisos I e
IT do artigo 75 da Lei n° 14.133, datada de 1° de abril de 2021.

c) previstas no inciso VI e VIII do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

II - pequenas compras, assim como prestacao de servigos de pronto pagamento, de que
trata o § 2° do artigo 95 da Lei n© 14.133, de 1° de abril de 2021.
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Art. 6° Todos os Documentos de Formalizacdo de Demanda (DFD), elaborados nos termos
do artigo 4° deste Decreto, deverdo, apds anadlise e validacdo pela autoridade superior da
respectiva unidade demandante, ser encaminhados ao setor de contratacdes até 30 de abril de
cada ano.

Art. 7° Ao setor de contratagOes, cabe adotar as seguintes medidas:

I - verificar se os Documentos de Formalizacdao de Demanda (DFD) recebidos atendem
integralmente aos requisitos minimos descritos no artigo 4° deste Decreto;

II - devolver os Documentos de Formalizacdo de Demanda (DFD) a unidade demandante
para corregées, complementacdo de informacdes ou outras intervencgdes, quando necessario;

IIT - agrupar e consolidar, sempre que possivel, os Documentos de Formalizacdo de
Demanda (DFD) recebidos e verificados com objetos de mesma natureza, visando a
racionalizacdo dos esforgos de contratacdo e a economia de escala;

IV - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
considerando a data estimada para o inicio do processo de contratagao.

8§ 1° O prazo para todas as tramitagOes necessarias para o processo de contratacdo deve
ser considerado no calendario mencionado no inciso IV deste artigo.

8§ 29 O processo de contratacdo, conforme o § 1° do artigo 7°, sera acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia e anteprojeto ou projeto basico quando for o caso,
levando em consideragdo o tempo necessario para realizar o procedimento, considerando a
disponibilidade pessoal na instrucao do processo.

8§ 39 O setor de contratacdes concluird a consolidacdo do PCA até 31 de maio do ano de
sua elaboragdo, seguindo-se o encaminhamento ao chefe do executivo para analise.

Art. 8° Compete ao Chefe do Executivo do Municipio, em conjunto com a Secretaria
Municipal de Financas e Tributagdo, ouvidas as unidades pertinentes, aprovar as contratagbes
previstas no PCA, reprovar itens ou devolver o PCA ao setor de contratacdes, se necessario, para
realizar adequacOes junto as areas demandantes ou técnica, preferencialmente até 30 de junho
de cada ano.

Paragrafo unico. Apos sua aprovagdo, o PCA devera ser publicado no Diario Oficial do
Municipio (DOM) e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

Art. 9° Apds a promulgacdo da Lei Orcamentdria Anual, o PCA poderad ser atualizado
mediante a apresentagao de justificativas, visando contemplar demandas nao previstas, excluir
aquelas que ndo serdo mais contratadas e ajustar o planejamento conforme o orcamento anual.

Paragrafo Unico. As versdes atualizadas do PCA serdo aprovadas pelo Chefe do Executivo
e publicadas em seu sitio eletronico e no PNCP.

Art. 10. Os pedidos de novas contratacdes sem respaldo no PCA ndo serdao processados,
sendo devolvidos ao setor de origem, excetuando-se as contratacdes do artigo 5° deste Decreto e
as demandas em que o setor de contratacGes constatar relevante interesse publico, devidamente
justificado.

Paragrafo Gnico. Excetuam-se do disposto no caput do artigo 10 as contratacdes de que
trata o artigo 5° deste Decreto e as demandas em que constate o setor de contratagdes relevante
interesse publico, devidamente justificado.

Art. 11. Ao final do ano de vigéncia do PCA, deverdo ser justificados os motivos para a ndo
realizacdo das contratacdes planejadas, as quais, se permanecerem necessarias, poderdo ser
incorporadas ao PCA do ano subsequente.
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Art. 12. Os prazos estabelecidos neste Decreto, quando recairem em sabados, domingos
ou dias de suspensao total ou parcial do expediente, ficam automaticamente prorrogados para o
primeiro dia Gtil subsequente.

Art. 13. A Secretaria de Assuntos Juridicos decidird sobre os casos omissos.
Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdao, produzindo efeitos a partir
de 19 de janeiro de 2024.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

LUIZ HENRIQUE KOGA
Prefeito do Municipio de Cajati

GABRIEL ORBELI FRANCA
Secretario Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas

CIRINEU SILAS BITENCOURT
Secretario Municipal de Assuntos Juridicos

REGISTRADO NO SERVICO ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI E
PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO. Cajati(SP), 26 de fevereiro de 2024.

MARIA CLAUDIA DOS SANTOS DOMINGUES
Diretora do Departamento de Administracdao e Gestdao de Pessoas
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