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I SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO E GESTAO DE PESSOAS

PROGRESSC C DCSCHVOLYIMENTO

LETI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 053, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2023.

“"DA NOVAS NOMENCLATURAS E DESCRICOES DAS
ATRIBUICOES DE CARGOS DE FUNCOES GRATIFICADAS
DE ‘SUPERINTENDENTE DE SAUDE’ E ‘RESPONSAVEL
TECNICO MEDICO DO PRONTO ATENDIMENTO’
CONSTANTES DA LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL
051/2023 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".
LUIZ HENRIQUE KOGA, Prefeito do Municipio de Cajati,
Estado de Sdo Paulo, usando de suas atribuicdes que |he sdo conferidas por Lei, faz saber
gue a Cdmara Municipal de Cajati aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam alteradas as nomenclaturas dos cargos de FuncgOes Gratificadas de
“Superintendente de Saude” e “Responsavel Técnico Médico Pronto Atendimento” lotados
junto & Secretaria Municipal de Salde, conforme dispostos na TABELA E - LOTACAO, da
Lei Complementar Municipal n® 051, de 2023, passando a vigorar, respectivamente,
como fungdo gratificada de “Diretor Técnico da Atencdo Primaria em Saiude’ e
funcdo gratificada de “Diretor Técnico da Unidade de Pronto Atendimento”.

Art. 2° Alteram dispositivos dos Anexos I, II, IV e V da Lei Complementar n® 051,
de 11 de maio de 2023, conforme dispostos no Anexo Unico desta Lei.

Art. 3° As despesas com a execucao desta Lei correrdo por conta das dotacles
orcamentarias proprias, podendo ser suplementadas, se necessarias.

Art. 4° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposicbes em contrario.

LUIZ HENRIQUE KOGA
Prefeito do Municipio de Cajati

MARIA CARMEN AMARANTE BOTELHO
Secretaria Municipal de Salde

CIRINEU SILAS BITENCOURT
Secretario Municipal de Assuntos Juridicos

REGISTRADA NO SERVICO ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA DO MUNICfPIQ DE CAJATI,
EM 18 DE DEZEMBRO DE 2023 E PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO.

MARIA CLAUDIA DOS SANTOS DOMINGUES
Diretora do Depto. de Administracao e Gestao de Pessoas
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS

LETI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 053, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2023.

ANEXO UNICO

(Alteracoes dos Anexos I, II, IV e V todos integrantes da Lei Complementar

Municipal n° 051/2023)

"ANEXO I

ORGANOGRAMAS DAS ESTRUTURAS ADMINISTRATIVAS

1.6 Secretaria Municipal de Saude

Secretaris Municipsl de Sadde

Superimendante Depariamento de Ssode |

Departamento de
Atenzzo em Sadde

Departamerto de
Pronto Atendiments |
Dais3o de Vigilancia L
N 7 @ Divis3o Técnica
Sanitara
Dasio de Viglinciz ‘ Divis3o 0e Apoio 2
Soidemiolisk — Servigos de Pronto
Epidemioligica ‘
Atendimerio
Dais3o de
Assisténca
Farmacésica
Davis3o ce
Asssténcia em
Saiide
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Departamento de
Gestdo em Savde

Divisao
Agminisirativa e
InformagZo em

Saugde

Divisdo d2
Suprimentos e
Aimoxarifada

Divis30 de
Transporie Sanitano
efrotas
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ANEXO II
COMPETENCIA DOS ORGAOS

Departamento de Salde

SECRETARIA MUNICIPAL | (...)
DE SAUDE
Superintendéncia do | Coordenar, acompanhar, avaliar e alterar a politica de saude no

dmbito municipal, visando o fortalecimento do Sistema Unico de
Saude;

Coordenar, acompanhar, controlar e avaliar periodicamente as acbes
e o0s servicos desenvolvidos pelo Departamento de Gestdo em
Saude, Departamento de Pronto Atendimento e o Departamento de
Atencdo em Saude, em consonéncia com o Plano de Governo e com
as diretrizes e principios do Sistema Unico de Saude

Propor normas gerais complementares a elaboracdo de planos,
programas e projetos, em consondncia com as diretrizes politicas
estabelecidas no Plano de Governo e pelo Sistema Unico de Saude;
Coordenar as acbes de organizacdo e normatizacdo técnico-
administrativa, visando o aperfeicoamento e a racionalizacdo das
atividades desenvolvidas no &mbito que esteja sob a competéncia do
gestor;

Promover a solugdo dos problemas identificados, observando as
diretrizes politicas do Sistema Unico de Saude;

Cumprir e fazer cumprir as normas técnicas e administrativas
estabelecidas pelo Municipio;

Participar da coordenacdo, acompanhar e avaliar a elaboragdo do
orcamento anual e do Plano Plurianual;

Coordenar as parcerias efetivadas com entidades publicas e/ou
privadas para o desenvolvimento da ciéncia e tecnologia em saude;
Concentrar, estruturar e organizar dados, resultados e informacbes
provenientes das acées desenvolvidas no &mbito da Secretaria;
Manter o Gabinete do Secretario informado das acbes e dos servicos
desenvolvidos pelas Diretorias por meio de dados, relatdrios,
despachos, periddicos e outros meios de comunicacdo;

Analisar e emitir parecer técnico conclusivo, referente a assuntos
relacionados a sua competéncia;

Representar a(o) Secretaria(o) quando delegado, em reunibes,
semindrios, congressos e em outras atividades que se fizerem
necessarias;

Responsabilizar-se e auxiliar a Secretaria de Saude perante os
Conselhos Regionais de Medicina, autoridades sanitarias, Ministério
Publico, Judiciario e demais autoridades pelos aspectos formais do
funcionamento das instituicées da Secretaria Municipal de Saude e a
Prefeitura Municipal;

Realizar trabalho integrado ao Nucleo de Educacdo Permanente e
Continuada a fim de aperfeicoamento da equipe multiprofissional da
Secretaria Municipal de Saude.

Praga do Pago Municipal, n® 10 - Centro - CEP 11.950-000 - Cajati, SP
E-mail: administracao@cajati.sp.gov.br — Telefone: (13) 3854-8700 Pagina 3 de 7

Assinado por 4 pessoas: MARIA CLAUDIA DOS SANTOS DOMINGUES, CIRINEU SILAS BITENCOURT, LUIZ HENRIQUE KOGA e MARIA CARMEN AMARANTE BOTELHO

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cajati.1doc.com.br/verificacao/5ADB-3C51-F2F7-E049 e informe o cédigo 5ADB-3C51-F2F7-E049

=



. AV PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

P [} -
PREFEITURA DE - ESTADO DE SAO PAULO - -
c A I I SECRETARIA MUNICIPAL DE ADM|N|STRAQAO E GESTAO DE PESSOAS z o3 @ T

1993

PROGRCSSC C DCSCHVOLYINENTO

LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 053, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2023.
ANEXO IV
DAS FUNCOES DE CONFIANCA E FUNCOES GRATIFICADAS
DAS FUNCOES GRATIFICADAS
(...)

Diretor Técnico da Atencdo Primaria em Saudde
Escolaridade exigida: Ensino Superior Completo em Medicina, com registro na
respectiva entidade de classe profissional.
Atribuicées:
- Zelar pelo cumprimento das disposicoes legais e regulamentares em vigor;
- Assegurar condicées dignas de trabalho e os meios indispensaveis a pratica médica,
visando ao melhor desempenho do corpo clinico e dos demais profissionais de saude, em
beneficio da populacdo, sendo responsavel por faltas éticas decorrentes de deficiéncias
materiais, instrumentais e técnicas da instituicdo;
- Atuar na Superintendéncia da Secretaria Municipal de Saude e auxiliar na realizacdo
das atribuicées do setor;
- Certificar-se da regular habilitacdo dos médicos da Atencdo Primaria em Saude e
especialidades perante o Conselho de Medicina, bem como sua qualificacdo como
especialista, exigindo a apresentacdo formal dos documentos, cujas copias devem
constar da pasta funcional do médico perante o setor responsavel, aplicando-se essa
mesma regra aos demais profissionais da area da saude que atuem na instituicdo;
- Nas dreas de apoio ao trabalho médico, de carater administrativo, envidar esforcos
para assegurar a correcdo do repasse dos honorarios e do pagamento de salarios,
comprovando documentalmente as providéncias tomadas junto das instancias superiores
para solucionar eventuais problemas;
- Assegurar que o abastecimento de produtos e insumos de qualquer natureza seja
adequado ao suprimento do consumo do estabelecimento assistencial, inclusive
alimentos e produtos farmacéuticos, conforme padronizagcdo da institui¢cdo;
- Cumprir o que determina a Resolu¢cdo CFM n© 2056/2013 e suas atualizacbes, no que
for atinente a organizacdo dos demais setores assistenciais, coordenando as acdes e
pugnando pela harmonia intra e Inter profissional;
- Cumprir o que determina a norma quanto as demais comissbes oficiais, como Comité
de Mortalidade Infantil e comissées de éticas, garantindo seu pleno funcionamento;
- Assegurar que as propagandas institucionais obedecam ao disposto na Resolu¢do CFM
no 1.974, de 14 de julho de 2011 e suas alteracbes, ou aquela que a suceder;
- Assegurar e tomar providéncias para que o0s médicos que prestam servico no
estabelecimento assistencial médico, independente do seu vinculo, garantindo o
cumprimento do Regimento Interno da instituicdo, das boas praticas da profissdo e do
servico publico, conforme disposto na Lei Complementar Municipal n°® 025 de 2014 e
suas atualizagbes;
- Assegurar que as pessoas juridicas que atuam na instituicdo estejam regularmente
inscritas no CRM;
- Assegurar que os convénios na area de ensino em relacdo as profissbes relacionadas a

saude publica, sejam formulados dentro das normas vigentes, garantindo seus
cumprimentos;
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- Exigir dos médicos assistentes a correta evolucdo e prescricdo de seus pacientes,
registrada em prontuario;

- Organizar os prontuarios dos pacientes da Atencdo Primaria em Saude de acordo com o
que determina as Resolugcbes CFM n° 1.638/2002 e n° 2.056/2013 e assegurar o uso
correto do prontuario eletrénico;

- Representar a(o) Secretaria(o) quando delegado, em reunides, semindrios, congressos
e em outras atividades que se fizerem necessarias;

- Responsabilizar-se e auxiliar a Secretaria de Saude perante os Conselhos Regionais de
Medicina, autoridades sanitarias, Ministério Publico, Judicidrio e demais autoridades pelos
aspectos formais do funcionamento das instituicbes da Secretaria Municipal de Saude e a

Prefeitura Municipal.

- Planejar, supervisionar e realizar trabalho integrado ao Nucleo de Educagdo Permanente
e Continuada a fim de aperfeicoamento da equipe médica da Atencdo Primaria em Saude.
- Zelar pelo patriménio e interesse publicos dentro de sua area de atuacdo;

- Executar tarefas auxiliares conforme necessidade em sua drea de atuacdo e orientacdo
do Diretor de Atencdo em Saude;

- Atuar em conjunto com os demais membros da administracdo municipal visando a
realizacdo das atividades de sua area de atuacdo;

- Zelar pela seguranca do trabalho através do acompanhamento dos servidores ligados a
sua drea de atuacdo, especialmente quanto ao respeito as normas e uso dos
equipamentos de protecéo individual;

- Operar equipamentos e sistemas de informatica necessarios ao exercicio de suas
atividades;

- Assegurar e tomar providéncias para que os médicos que prestam servico no Pronto
Atendimento, independente do seu vinculo, garantam o cumprimento do Regimento
Interno da instituicdo, das boas praticas da profissdo e do servico publico, conforme
disposto na Lei Complementar Municipal n® 025 de 2014 e suas atualizacées;

Diretor Técnico da Unidade de pronto Atendimento
Escolaridade exigida: Ensino Superior em Medicina, com registro na respectiva

entidade de classe profissional.
Atribuicoes:

- Assegurar que todo paciente internado na instituicdo tenha um médico assistente;

- Auxiliar, colaborar, coordenar e supervisionar o atendimento de Urgéncia e Emergéncia
pré-hospitalar da Secretaria Municipal de Saude de Cajati e da Unidade de Pronto
Atendimento;

- Exigir dos médicos assistentes a evolucdo e prescricdo didrias de seus pacientes,
registrada em prontuario;

- Organizar os prontuarios dos pacientes da Unidade de Pronto Atendimento de acordo
com o que determina as Resolu¢ées CFM n° 1.638/2002 e n° 2.056/2013 e assegurar o
uso correto do prontudrio eletrénico;

- Exigir dos meédicos plantonistas hospitalares o correto e adequado registro no
prontuario quanto a suas intervencées médicas com as respectivas evolugoes;

- Disponibilizar livro ou meio digital para registro de ocorréncias aos médicos
plantonistas;

- Determinar que, excepcionalmente nas necessidades imperiosas com risco de morte
que possam caracterizar omissdo de socorro, os médicos plantonistas dos Servicos
Hospitalares de Urgéncia e Emergéncia Médica ndo sejam deslocados para fazer
atendimento fora de seus setores.
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- Planejar e coordenar a execucdo das atividades, prestando aos subordinados
informacdes sobre normas e procedimentos relacionados aos trabalhos e a situacao

funcional de cada um;

- Organizar, coordenar e controlar processos e outros documentos, instruindo sobre a
sua tramitacdo, para agilizacdo das informacoes;

- Analisar o funcionamento, propor e estabelecer fluxos, protocolos das diversas rotinas
institucionais, observando o desenvolvimento e efetuando estudos e ponderacbes a
respeito, para propor medidas de simplificacdo e melhoria dos trabalhos.

- Elaborar e encaminhar ao Diretor da Unidade de Pronto Atendimento, relatérios
periddicos sobre as atividades desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servigos
prestados;

- Analisar e responsabilizar-se pelos pedidos de saidas antecipadas, licencas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber, sobre os méritos do
servidor em causa, encaminhando para sancoes disciplinares e indicando o possivel
substituto quando necessario, para evitar interrupgées no trabalho ou anomalias
prejudiciais a continuidade da assisténcia;

- Organizar a escala de plantonistas, zelando para que ndo haja lacunas durante as 24
horas de funcionamento da instituicdo, de acordo com regramento do Conselho de
Medicina;

- Tomar providéncias para solucionar a auséncia de plantonistas;

- Organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas dos servidores de sua area de
atuacdo, orientando-se pelas regulamentacées pertinentes e por decisbes superiores,
para atender as determinacoes legais sobre a matéria;

- Zelar pelo patriménio e interesse publicos dentro de sua area de atuacéo;

- Executar tarefas auxiliares conforme necessidade em sua area de atuacdo e orientacdo
do Diretor do Pronto Atendimento;

- Atuar em conjunto com os demais membros da administracdo municipal visando a
realizacdo das atividades de sua area de atuacdo;

- Zelar pela seguranca do trabalho através do acompanhamento dos servidores ligados a
sua drea de atuacdo, especialmente quanto ao respeito as normas e uso dos
equipamentos de protecao individual;

- Operar equipamentos e sistemas de informatica necessarios ao exercicio de suas
atividades;

- Assegurar e tomar providéncias para que os médicos que prestam servico no Pronto
Atendimento, independente do seu vinculo, garantam o cumprimento do Regimento
Interno da instituicdo, das boas praticas da profissdo e do servico publico, conforme
disposto na Lei Complementar Municipal n® 025 de 2014 e suas atualizagbes;

- Representar a(o) Secretaria(o) e o Diretor do Pronto Atendimento quando delegado, em
reuniées, semindrios, congressos € em outras atividades que se fizerem necessarias; -
Responsabilizar-se e auxiliar a Secretaria de Saude perante os Conselhos Regionais de
Medicina, autoridades sanitarias, Ministério Publico, assuntos juridicos se demais
autoridades pelos aspectos formais do funcionamento da Unidade de Pronto Atendimento
e os atendimentos de Urgéncia e Emergéncia da Secretaria Municipal de Saude e a
Prefeitura Municipal,;

- Planejar, supervisionar e realizar trabalho integrado ao Nucleo de Educagdo Permanente
e Continuada a fim de aperfeicoamento da equipe médica do Pronto Atendimento.
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ANEXO V
(...)
TABELA C - FUNC@ES DE CONFIANCA E GRATIFICADA VENCIMENTOS
FUN(;AO DE CONFIANCA QUANTIDADE REFERENCIA!

(...)
Diretor Técnico da Atencdo Primdria em Sadde 1 FG1
Diretor Técnico da Unidade de Pronto FG1

Atendimento
(...)
TABELA E - LOTA(;AO
ORGAO/SECRETARIA CARGO QUANTIDADE
(...)
MUNICIPAL DE — - —
. Funcao Gratificada — Diretor Técnico da
SAUDE ~ ., - 1
Atencao Priméaria em Saude
Funcéo Gratificada — Diretor Técnico da 1
Unidade de Pronto Atendimento
(...)
(...)”
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