-~ - ESTADO DE SAO PAULO -
cA A I SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS

PREFEITURA DE

PROGRESSC C DCSCHVDLVINE

LETI MUNICIPAL N° 2.096, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2023.

“"DISCIPLINA ATRIBUICOES DO CARGO E
EMPREGO PUBLICO EFETIVO DE “TESOUREIRO"”
DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATIL.”

LUIZ HENRIQUE KOGA, Prefeito do Municipio de
Cajati, Estado de Sdo Paulo, usando de suas atribuicdes que |he sao conferidas por lei,
faz saber que a Camara Municipal aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam disciplinadas as atribuicdes e requisitos ao cargo e emprego publico
efetivo de “Tesoureiro” disposto no Anexo Unico desta Lei, o qual faz parte do Quadro de
Pessoal Permanente - Anexo II - Relacdo de Empregos e Saldrios, que faz parte
integrante da Lei Municipal n° 562, de 22 de julho de 2002.

Paragrafo Gnico. Constam no Anexo Unico desta Lei as descricdes do cargo e
emprego publico de “Tesoureiro” com seus requisitos, jornada de trabalho e atribuicbes
ficando vinculado a Lei Municipal n® 1.811, de 17 de fevereiro de 2021, que disciplina
atribuicdes aos cargos publicos efetivos do Quadro de Pessoal da Prefeitura de Cajati.

Art. 2° As despesas decorrentes da presente Lei correrdao por conta das dotacgdes
orcamentarias préprias, suplementadas, se necessario.

Art. 39 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

LUIZ HENRIQUE KOGA
Prefeito do Municipio de Cajati

CIRINEU SILAS BITENCOURT
Secretario Municipal de Assuntos Juridicos

GABRIEL ORBELI FRANCA
Secretario Municipal da Administracéo e
Gestao de Pessoas

REGISTRADA NO SERVICO ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA DO MUNICfPIO, DE CAJATI,
EM 17 DE NOVEMBRO DE 2023 E PUBLICADA NO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO.

MARIA CLAUDIA DOS SANTOS DOMINGUES
Diretora do Departamento de Administragao e
Gestao de Pessoas
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LETI MUNICIPAL N° 2.096, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2023.

ANEXO UNICO
CARGO: TESOUREIRO

Requisitos de contratacao: Ensino superior completo em Administracdo ou Ciéncias
Contabeis e registro no respectivo Conselho de Classe.

Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais

Atribuicoes:

-Controlar receitas e efetuar pagamento de despesas da organizacdo, registrando a
entrada e saida de valores, para assegurar a regularidade das transacdes financeiras e
comerciais da Administracdo Publica;

- registrar a entrada de toda e qualquer receita do Municipio;

-fazer abertura ou regularizar contas de custeios e de investimentos sempre que
necessario;

-solicitar saldos e extratos;

-Manter sob sua responsabilidade cofre forte, numerario, taldes de cheques e outros
valores pertencentes a Prefeitura, examinando os documentos que |he sdo apresentados,
para atender aos interesses da Administracdo Municipal;

-receber, em dinheiro ou cheque, taxas, impostos, servicos de pavimentacdo e outros
prestados pela prefeitura, efetuando a quitacdo dos mesmos;

-recolher aos bancos, em conta corrente, em nome do 6rgdo publico, todo o numerario
recebido, mantendo em caixa apenas o necessario ao atendimento do expediente
normal;

-verificar periodicamente o numerario e os valores existentes nas contas bancarias do
orgdo publico, supervisionando os servicos de conciliacdo bancaria, depdsitos efetuados,
cheques emitidos e outros lancamentos, para assegurar a regularidade das transacdes
financeiras;

-executar calculos das transacles efetuadas, comparando-os com as cifras anotadas em
registro, para verificar e conferir o saldo do caixa;

-preparar um demonstrativo do movimento diario de caixa, relacionando os pagamentos
e recebimentos efetuados com o0s respectivos valores em dinheiro ou em cheques, para
apresentar posicao da situacao financeira existente;

-exercer outras atribuicbes afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem
solicitadas;

-efetuar cadastramento, transferéncias e pagamentos com pontualidade, de todas as
obrigacOes financeiras da Prefeitura Municipal, assinando com o Chefe do Executivo e
Secretarios, por meio eletronico;

-liberar arquivos de pagamentos, emitir comprovantes, efetuar transferéncias entre
contas, encerrar contas, consultar obrigacdes e movimentagoes financeiras;

- conferir, juntamente com o Secretario Municipal de Financas e Tributagdo, a
disponibilidade financeira do Municipio;

-realizar conferéncias bancarias, sempre que necessario, comparando o saldo contabil
com o extrato bancario, identificando as divergéncias e providenciando as regularizagdes.
- planejar, organizar e executar os servigos de Tesouraria da Prefeitura Municipal;
-prestar informagdes do movimento da tesouraria sempre que solicitado pelo Chefe do
Executivo.
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