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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO II
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO CRIADOS

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Diretor Clinico da Unidade de Pronto Atendimento CC-1 1
Diretor Técnico do Departamento de Salde CC-1 1
Diretor do Departamento de Planejamento Urbano CC-2 1
Diretor do Departamento Juridico CC-2 1
Chefe da Divisao de Contencioso CC-3 1
Diretor do Departamento de Desenvolvimento Econémico CC-3 1
Diretor do Departamento de Finangas e Tributagao CC-3 1
Assessor Técnico do Departamento de Planejamento Urbano CcC-4 1
Chefe da Divisdo da Unidade de Pronto Atendimento CC-5 1
Chefe da Divisdo de Compras e Licitagbes CC-4 1
Chefe da Divisdo de Desenvolvimento Sustentdvel CC-4 1
Chefe da Divisao de Engenharia e Obras CC-4 1
Chefe da Divisdo de Urbanismo e Transito CC-4 1
Diretor do Departamento de Servigos Municipais CC-4 1
Chefe da Divisdo de Tributagdo e Fiscalizagao CC-5 1
Chefe da Divisdo de Atengdo a Saude CC-6 1
Chefe da Divisao de Contabilidade e Orgcamento CC-6 1
Chefe da Divisdo de Convénios Educacionais CC-6 1
Chefe da Divisao de Cultura CC-7 1
Chefe da Divisdo de Educagdo CC-6 1
Chefe da Divisdo de Planejamento e Orgamento Escolar CC-6 1
Chefe da Divisdo de Vigilancia em Salde CC-6 1
Chefe da Segao de Enfermagem CC-6 1
Chefe da Segdo de Saude Bucal CC-6 1
Chefe da Divisao de Gestdo de Pessoas CC-7 1
Chefe da Divisdo de Infraestrutura e Assisténcia Escolar CC-7 1
Chefe da Divisao de Infraestrutura Municipal CC-7 1
Chefe da Divisdo de Programas e Projetos Sociais CC-7 1
Chefe da Divisao de Protegdo Social CC-7 1
Chefe da Divisdo de Tecnologia da Informacao CC-7 1
Chefe da Secdo de Atengdo Basica em Saude CC-7 1
Chefe da Segdo de Educacao Infantil CC-7 i
Chefe da Secao de Ensino Fundamental CC-7 1
Chefe da Secdo de Fiscalizagdo e Controle Tributario CC-7 1
Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo CC-8 3
Chefe da Secdo de Cadastro e Divida Ativa CC-9 i
Chefe da Secédo de Compras CC-8 1
Chefe da Secéo de Licitagbes CC-8 p
Chefe da Secdo de Operagoes Contabeis CC-9 1
Chefe da Secdo de Operagdes Financeiras CC-9 1]
Chefe de Secdo de Educacgao Esportiva CC-8 1
Chefe de Secdo de Recreagao e Lazer CC-8 1
Coordenador da Defesa Civil CcC-8 1
Assessor Administrativo CC-9 1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO II

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO CRIADOS

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Chefe da Segdo de Almoxarifado e Patriménio CC-9 1
Chefe da Secdo de Controle de Convénios e Contratos cc-9 1
Chefe da Secdo de Controle de Frota e Equipamentos Municipais CC-9 1
Chefe da Secdo de Controle e Faturamento CC-9 1
Chefe da Secdo de Fiscalizagdo de Obras e Posturas Municipais CC-9 1
Chefe da Secdo de Legislagao e Projetos CC-9 1
Chefe da Secdo de Manutengdo de Proprios Municipais CC-9 1
Chefe da Secdo de Manutengdo Vidria e Limpeza CC-9 1
Chefe da Secdo de Merenda Escolar CC-9 1
Chefe da Secdo de Planejamento e Fiscalizagdo Ambiental CcC-9 1
Chefe da Secdo de Planejamento e Recursos Humanos CC-9 1
Chefe da Secdo de Programas de Transferéncia de Renda CC-9 1
Chefe da Secédo de Projetos e Desenhos CC-9 1
Chefe da Secdo de Protocolo e Arquivo CC-9 1
Chefe da Secao de Recursos Humanos CC-9 1
Chefe da Secdo de Regulagdo e Transporte de Pacientes CC-9 1
Chefe da Secdo de Servigos de Protegdo Social Especial CcC-9 1
Chefe da Secdo de Servicos de Protegdo Social Basica CC-9 1
Chefe da Secédo de Transporte Escolar CC-9 1
Chefe da Secdo de Vigilancia Epidemioldgica CC-9 1
Chefe da Secdo de Vigilancia Sanitaria CC-9 1
Coordenador de Pronto Atendimento CC-9 2
Coordenador da Junta de Servigo Militar CC-10 1
Coordenador do Banco do Povo CC-10 1
Coordenador do PROCON CC-10 1
Coordenador do Setor de Cemitérios e Velorio CC-10 1
Coordenador do Setor de Residuos Sélidos CC-10 1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO III
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO MANTIDOS

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE

Diretor do Departamento de Salde CC-2 1
Diretor do Departamento de Educagdo e Cultura CC-3 1
Chefe de Gabinete CC-3 1
Diretor do Departamento de Administracao CC-3 1
Diretor do Departamento de Desenvolvimento e cc-3 1
Assisténcia Social

Diretor de Esportes e Lazer CC-4 ;i |
Chefe da Divisdo de Meio Ambiente CC-5 1
Coordenador do CRAS CC-7 1
Coordenador do CREAS CC-7 1
Chefe da Divisdo de Vigilancia Patrimonial CC=7 b |
Assessor de Gabinete CC-8 2
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N°© 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO IV
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO EXTINTOS

NOMENCLATURA QUANTIDADE

Assessor de Controle de Ponto 1

Assessor de Imprensa
Assessor de Planejamento e Controle

Assessor de Planejamento Setorial
Assessor de Protocolo, Expedigao e Langadoria

Assessor de Servigo Técnico Educacional

Assessor de Servigos de Segdo de Pessoal
Assessor de Servigos do Departamento de Compras e Licitagoes

Assessor de Servigos Sanitarios
Assessor do Departamento de Compras e Licitagdes
Assessor do Departamento de Desenvolvimento e Assisténcia Social

Assessor Técnico Juridico

Assessor Técnico da Administragao
Assessor Técnico da Segdo de Contabilidade
Assessor Técnico da Secao de Tesouraria

Assessor Técnico de Planejamento e Controle

Chefe da Divisdao de Controle e Fiscalizagao
Chefe da Divisao de Creches

Chefe da Divisao de Educagao Infantil

Chefe da Divisao de Enfermagem
Chefe da Divisao de Ensino Fundamental

Chefe da Divisdo de Informatica

Chefe da Divisdao de Medicamentos e Materiais

Chefe da Divisdo de Pessoal
Chefe da Divisdo de Saude Bucal

Chefe da Divisdo de Servicos de Limpeza e Higiene Hospitalar

Chefe da Divisdo de Servigos e Transporte de Pacientes

Chefe da Divisao de Turismo e Ecologia
Chefe da Divisdo Técnica de Salde Hospitalar e Pronto Socorro

Chefe da Equipe do Programa de Saude da Familia
Chefe da Segao de Administragao e Planejamento

Chefe da Secdo de Assisténcia Social

Chefe da Segao de Contabilidade

Chefe da Secdo de Controle de Convénios

Chefe da Secdo de Controle dos Postos de Saude

Chefe da Secao de Cultura
Chefe da Secao de Desenvolvimento Social
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO IV
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO EXTINTOS

NOMENCLATURA QUANTIDADE
Chefe da Secdo de Esportes e Lazer 1
Chefe da Secdo de Manutencgdo e Servigo Municipal
Chefe da Secdo de Planejamento e Controle

Chefe da Secdo de Pré-Escola

Chefe da Secgdo de Servigo Social

Chefe da Secgao de Tesouraria

Chefe da Secdo de Transporte de Equipamentos Municipais
Chefe da Secédo de Tributagao

Chefe da Unidade de Avaliagdo e Controle

Chefe da Unidade de Avaliacdo e Controle do Ensino Fundamental
Chefe da Unidade de Avaliagédo, Planejamento e Controle
Chefe da Unidade de Cozinha Piloto e Merenda Escolar
Chefe da Unidade de Merenda Escolar

Chefe de Controle de Combustivel

Chefe de Ensino Infantil

Chefe de Servicos de Agendamento Hospitalar

Chefe do Servigo de Coleta de Lixo
Chefe do Servigo de Manutengdo de Unidade Escolar

Chefe do Servigo Municipal Rural

Chefe do Servigo Municipal Urbano

Chefe do Servico Técnico de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica
Chefe do Setor de Controle de Transporte e Frota Municipal

Chefe do Setor de Oficina e Manutengdo de Maquinas e Equipamentos
Chefe do Setor de Patrimonio e Ativo Fixo

Chefe do Setor de Postinhos de Saude

Chefe do Setor de Servico do Cemitério e Veloério Municipal

Chefe do Setor de Servigo Municipal de Limpeza Rural

Chefe do Setor de Servigo Municipal de Limpeza Urbana

Diretor Administrativo Hospitalar

Médico Diretor Técnico
Médico Diretor Clinico
Diretor da Divisdao de Procuradoria Fiscal e Contenciosa

Diretor de Controladoria, Administracao e Finangas
Diretor do Departamento de Compras e Licitagao
Diretor do Departamento de Contabilidade e Finangas
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO IV
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO EXTINTOS

NOMENCLATURA QUANTIDADE
Diretor do Departamento de Obras e Servigos Municipais 1
Diretor do Departamento Municipal de Assuntos Juridicos
Diretor do Departamento Municipal de Tributos e Fiscalizagdo
Diretor do Departamento Municipal de Turismo e Meio Ambiente

Diretor do Departamento Rural
Educador Pedagodgico Coordenador do Projeto Espago Amigo
Secretaria da Junta do Servigo Militar

Supervisor de Controle de Vetores
Supervisor de Aplicagdes e Atividades Radioldgicas

Supervisor de Desenho e Cadastro

Supervisor de Divida Ativa
Supervisor de Servico de Almoxarifado - Departamento de Salde

Supervisor de Servigo de Seguranga

Supervisor de Servigo de Tributagao

Supervisor de Servigo Educacional

Supervisor de Servigo Municipal
Supervisor de Servigos de Cadastro e Atendimento Social
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Supervisor de Servigos de Contabilidade
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- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO V
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

POR UNIDADE ADMINISTRATIVA

Gabinete do Prefeito Municipal

ITURA MUNICIPAL DE CAJATI

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Chefe de Gabinete CC-3 1
Coordenador da Defesa Civil CC-8 1
Assessor de Gabinete CC-8 2
Assessor Administrativo CC-9 1
Coordenador da Junta do Servigo Militar CC-10 1
Departamento Juridico

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Diretor do Departamento Juridico CC-2 1
Chefe da Divisao de Contencioso CC-3 1
Chefe da Divisdo Apoio Administrativo CC-8 1
Chefe da Secdo de Legislagdo e Projetos CcC-9 1
Coordenador do PROCON CC-10 1
Departamento de Administracao

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Diretor do Departamento de Administragao CC-3 1
Chefe da Divisdo de Compras e Licitagoes CcC-4 1
Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas CcC-7 1
Chefe da Divisdo de Tecnologia da Informagao CC-7 1
Chefe da Divisdo de Vigilancia Patrimonial CC-7 1
Chefe da Divisao de Apoio Administrativo CC-8 1
Chefe da Segao de Compras CC-8 1
Chefe da Secao de Licitagdes CC-8 1
Chefe da Secdo de Recursos Humanos CcC-9 1
Chefe da Secdo de Protocolo e Arquivo CcC-9 1
Chefe da Secdo de Patrimdnio e Almoxarifado CcC-9 1
Departamento de Finangas e Tributagado

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Diretor do Departamento de Finangas e Tributagao CC-3 1
Chefe da Divisdo de Tributacdo e Fiscalizagao CC-5 1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO V
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
POR UNIDADE ADMINISTRATIVA

NOMENCLATURA SiMBOLO | QUANTIDADE
Chefe da Divisdo de Contabilidade e Orgamento CC-7 1
Chefe da Secdo de Fiscalizagdo e Controle Tributario CcCc-7 1
Chefe da Secdo de Cadastro e Divida Ativa CC-9 1
Chefe da Secdo de Operagdes Financeiras CC-9 1
Chefe da Segdo de Operagoes Contabeis CC-9 1

Departamento de Servicos Municipais

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Diretor do Departamento de Servigos Municipais CC-4 2 |
Chefe da Divisdo de Infraestrutura Municipal CcC-7 1
Chefe da Secdo de Controle de Frota e Equipamentos Municipais CC-9 1
Chefe da Segdo de Manutengdo Préprios Municipais CC-9 1
Chefe da Secdo de Manutengdo Vidria e Limpeza CC-9 1
Coordenador do Setor de Cemitérios e Velorio Municipal CC-10 1
Coordenador do Setor de Residuos Solidos CC-10 1

Departamento de Planejamento Urbano

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE

Diretor do Departamento de Planejamento Urbano CC-2

Assessor Técnico do Departamento de Planejamento Urbano CC-4 1
Chefe da Divisdo de Engenharia e Obras CcC-4 1
Chefe da Divisdo de Urbanismo e Transito cc-4 1
Chefe da Secdo de Fiscalizacdo de Obras e Posturas Municipais CcC-9 1
Chefe da Secdo de Projetos e Desenhos CcCc-9 1
Chefe da Secdo de Controle de Convénios e Contratos CcC-9 1

Departamento de Desenvolvimento Econémico

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Diretor do Departamento de Desenvolvimento Econémico CC-3 1
Chefe da Divisdo de Desenvolvimento Sustentavel cC-4 1
Chefe da Divisdao de Meio Ambiente CC-5 1
Chefe da Secéo de Planejamento e Fiscalizagdo Ambiental CC-9 1
Coordenador do Banco do Povo Ccc-10 1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO V
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
POR UNIDADE ADMINISTRATIVA

Departamento de Educacgao e Cultura

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Diretor do Departamento de Educacgéo e Cultura CC-3
Chefe da Divisdo de Convénios Educacionais CC-6 1
Chefe da Divisdo de Planejamento e Orgamento Escolar CC-6 1
Chefe da Divisdao de Educagao CC-6 1
Chefe da Divisao de Cultura CC-7 1
Chefe da Divisdo de Infraestrutura e Assisténcia Escolar CcC-7 1
Chefe da Secao de Ensino Fundamental CC-7 1
Chefe da Segdo de Educagéao Infantil CcC-7 1
Chefe da Segao de Merenda Escolar CC-9 1
Chefe da Secao de Transporte Escolar CC-9 1
Departamento de Esportes e Lazer
NOMENCLATURA siMBOLO QUANTIDADE
Diretor do Departamento de Esportes e Lazer CcC-4 1
Chefe da Secao de Educagao Esportiva CC-8 1
Chefe da Secgdo de Recreacgdo e Lazer CC-8 1

Departamento de Saude

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Diretor Técnico do Departamento de Salde CC-1 1
Diretor Clinico da Unidade de Pronto Atendimento CC-1 1
Diretor do Departamento de Saude CC-2 1
Chefe da Divis@o de Pronto Atendimento CC-5 1
Chefe da Divisdo de Vigilancia em Saude CC-6 1
Chefe da Divisdo de Atencdo a Saude CC-6 1
Chefe da Secdo de Enfermagem CC-6 1
Chefe da Secdo de Saude Bucal CC-6 1
Chefe da Secgdo de Atencdo Basica em Saude CcCc-7 1
Chefe da Divisao de Apoio Administrativo CC-8 1
Chefe da Secédo de Planejamento e Recursos Humanos CC-9 1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N°© 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO V

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
POR UNIDADE ADMINISTRATIVA

NOMENCLATURA siMBOLO QUANTIDADE
Chefe da Secdo de Vigilancia Sanitaria cc-9 1
Chefe da Secdo de Vigilancia Epidemioldgica CC-9 1
Coordenador de Pronto Atendimento CC-9 2
Chefe da Secédo de Regulagao e Transporte de Pacientes CC-9 1
Chefe da Segdo de Controle e Faturamento CC-9 1

Departamento de Desenvolvimento e Assisténcia Social

NOMENCLATURA SIMBOLO | QUANTIDADE
Diretor do Departamento de Assisténcia Social CC-3 1
Chefe da Divisao de Programas e Projetos Sociais CC-7 1
Chefe da Divisao de Protegado Social CcC-7 1
Coordenador do CRAS CC-7 1
Coordenador do CREAS CcC-7 1
Chefe da Secdo de Programas de Transferéncia de Renda CC-9 1
Chefe da Secdo de Servigos de Protegao Social Especial CC-9 1
Chefe da Secdo de Servicos de Protegdo Social Basica CC-9 1

Praga do Pago Municipal, N° 10 (estrada de acesso ao Colina) — Centro — C
— fax (13) 3854-8707 - Site: www.cajati.Sp.gov.br *\




TURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO VI
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
REQUISITOS DE NOMEACAO

NOMENCLATURA

REQUISITOS DE NOMEACAO

Diretor Técnico do Departamento de Saude

Curso superior de medicina e inscricdo no
Conselho Regional de Medicina

Diretor Clinico da Unidade de Pronto
Atendimento

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente de médico, eleito
pelo corpo clinico.

Diretor do Departamento Juridico

Curso superior completo em direito e inscrigao
na OAB - Ordem dos Advogados do Brasil.

Diretor do Departamento de Planejamento
Urbano

Curso superior completo em engenharia,
arquitetura, administragao ou ciéncias
econdmicas e inscricdo no o6rgdao de classe
correspondente.

Diretor do Departamento de Salde

Curso superior completo.

Chefe de Gabinete

Ensino médio completo.

Diretor do Departamento de Administracdo

Curso superior completo.

Diretor do Departamento de Finangas e
Tributagao

Curso superior completo em Contabilidade ou
Ciéncias Econdémicas e Inscricdo no 6rgdo de
classe correspondente.

Diretor do Departamento de Desenvolvimento
Econémico

Curso superior completo em engenharia,
arquitetura, administragao ou ciéncias
econémicas e inscricdo no o6rgdo de classe
correspondente.

Diretor do Departamento de Educacgdo e
Cultura

Curso superior completo com licenciatura plena.

Diretor do Departamento de Desenvolvimento
e Assisténcia Social

Curso superior completo.

Chefe da Divisdo de Contencioso

Curso superior completo em direito e inscricdo
na OAB - Ordem dos Advogados do Brasil.

Diretor do Departamento de Servigos
Municipais

Ensino Médio completo.

Diretor do Departamento de Esportes e Lazer

Ensino Médio completo.

Assessor Técnico do Departamento de
Planejamento Urbano

Curso superior completo em engenharia,
arquitetura, administragao ou ciéncias
econémicas e inscricdo no o6rgdo de classe
correspondente.

Chefe da Divisdo de Compras e Licitagdes

Curso superior completo.

Chefe da Divisdo de Engenharia e Obras

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino superior
completo em engenharia, arquitetura e
inscricdo no érgdo de classe correspondente.

Chefe da Divisdo de Urbanismo e Transito

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino superior
completo em engenharia, arquitetura e
inscricdo no érgdo de classe correspondente.

Chefe da Divisao de Desenvolvimento
Sustentavel

Curso superior completo em engenharia,
arquitetura, administragdo, ciéncias econémicas
ou turismo e inscricdo no orgdo de classe
correspondente.

Chefe da Divisdo da Unidade de Pronto
Atendimento

Ensino médio completo.

Chefe da Divisdo de Tributacdo e Fiscalizagao

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO VI
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
REQUISITOS DE NOMEACAO

NOMENCLATURA REQUISITOS DE NOMEACAO

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e curso superior
Chefe da Divisao de Meio Ambiente completo em ciéncias bioldgicas, geologia,
engenharia ou arquitetura e inscricdo no 6rgao
de classe correspondente.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Divisdo de Convénios Educacionais emprego publico permanente e ensino superior
completo.

Chefe da Divisdao de Contabilidade e
Orgamento

Chefe da Divisao de Planejamento e

Curso superior completo.
Orcamento Escolar P P

Servidor publico municipal concursado para

Chefe da Divisao de Educagao emprego publico permanente e ensino superior
completo, com licenciatura plena.

Chefe da Divisdo de Vigilancia em Salde Ensino médio completo.
Servidor publico municipal concursado para

Chefe da Divisdo de Atengdo a Salde emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e curso superior
completo em odontologia e inscricgado no CRO -
Conselho Regional de Odontologia.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Divisao de Cultura emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino superior
completo em Enfermagem e inscricdo no 6rgéo
de classe correspondente.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio

Chefe da Secédo de Saulde Bucal

Chefe da Secao de Enfermagem

Chefe da Divisdo de Infraestrutura e
Assisténcia Escolar

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Divisdo de Gestdo de Pessoas emprego publico permanente e ensino médio

completo

Servidor publico municipal concursado para

Chefe da Divisdo de Tecnologia da Informagdo | emprego publico permanente e ensino superior
completo, na area de atuacao.

Chefe da Divisao de Infraestrutura Municipal Ensino médio completo.
Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Divisao de Protegao Social emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para

Chefe da Divisao de Programas e Projetos emprego publico permanente e ensino médio

Sociais

completo.
Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secado de Ensino Fundamental emprego publico permanente e curso superior

completo e licenciatura plena.
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LEI MUNICIPAL N° 1161, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012

ANEXO VI )
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
REQUISITOS DE NOMEACAO

NOMENCLATURA

REQUISITOS DE NOM EACAO

Chefe da Secdo de Educagao Infantil

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e curso superior
completo e licenciatura plena.

Chefe da Secdo de Atengdo Basica em Saude

concursado para
e ensino médio

Servidor publico municipal
emprego publico permanente
completo.

Coordenador do CRAS

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e curso superior

completo.
Servidor publico municipal concursado para
Coordenador do CREAS emprego publico permanente e curso superior
completo.
Chefe da Secéo de Fiscalizagdo e Controle Servidor publico municipal concursado para

Tributario

emprego publico permanente e curso superior.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe de Secdo de Educagao Esportiva emprego publico permanente e ensino meédio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe de Segdo de Recreagao e Lazer emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secdo de Operagdes Contabeis emprego publico permanente e ensino meédio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secao de Compras emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para

Chefe da Secéo de Licitagdes

emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Assessor de Gabinete (2)

Ensino médio completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Divisdo de Apoio Administrativo (3) |emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Divisdo de Vigilancia Patrimonial emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para

Coordenador da Defesa Civil

emprego publico permanente e ensino meédio.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secdo de Operagdes Financeiras emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secdo de Cadastro e Divida Ativa emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Assessor Administrativo emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para

Chefe da Secdo de Legislagdo e Projetos

emprego publico permanente e ensino médio
completo.
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ANEXO VI _
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
REQUISITOS DE NOMEACAO

NOMENCLATURA REQUISITOS DE NOMEACAO
Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Segdo de Recursos Humanos emprego publico permanente e ensino médio
completo.
Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secgao de Protocolo e Arquivo emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secdo de Almoxarifado e Patriménio |emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secgdo de Controle e Faturamento emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio

Chefe da Secdo de Planejamento e Recursos
Humanos

Chefe da Secdo de Controle de Convénios e
Contratos

Chefe da Secao de Controle de Frota e
Equipamentos Municipais

Chefe da Secdo de Manutengdo de Préprios
Municipais

Chefe da Secgdo de Fiscalizagdo de Obras e
Posturas Municipais

Chefe da Secdo de Projetos e Desenhos completo, curso técnico em edificagbes ou
equivalente e inscricio no orgdo de classe
correspondente.

Servidor publico municipal concursado para

Chefe da Secéo de Manutengdo Viaria e emprego publico permanente e ensino médio

Limpeza completo.
Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Segdo de Merenda Escolar emprego publico permanente e ensino médio
completo.
Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secdo de Transporte Escolar emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.
Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.
Servidor publico municipal concursado para
emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Chefe da Secdo de Regulagdo e Transporte de
Pacientes

Chefe da Secdo de Servigos de Protegdo Social
Basica

Chefe da Segao de Programas de
Transferéncia de Renda
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ANEXO VI ~
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
REQUISITOS DE NOMEACAO

NOMENCLATURA REQUISITOS DE NOMEACAO

Servidor publico municipal concursado para

Chefe da Secdo de Servigos de Protegdo Social emprego publico permanente e ensino médio

Especial completo.
Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secao de Vigilancia Sanitaria emprego publico permanente e ensino médio
completo.

Servidor publico municipal concursado para
Chefe da Secdo de Vigildncia Epidemiolégica |emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Coordenador de Pronto Atendimento (02) emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Coordenador do Banco do Povo emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Coordenador da Junta de Servigo Militar emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Coordenador do PROCON emprego publico permanente e ensino médio

completo.

Servidor publico municipal concursado para
Coordenador do Setor de Cemitérios e Veldrio | emprego  publico  permanente e  ensino
fundamental completo.

Servidor publico municipal concursado para
Coordenador do Setor de Residuos Solidos emprego publico permanente e ensino
fundamental completo.
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ANEXO VII
TABELA DE VENCIMENTO
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SIMBOLO VALOR - R$
CC-1 14.559,46
cc-2 4.242,63
cC-3 3.869,66
CC-4 3.534,74
CC-5 3.225,68
CC-6 2.415,79
CcC-7 2.248,32
cc-8 1.748,99
CcCc-9 1.406,45
CC-10 1.028,91

—j‘entro — CEP:
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ATRIBUICOES

CHEFE DE GABINETE
Atribuicdes basicas

e Assessorar o Prefeito Municipal no planejamento, na organizagdo, na supervisao e na
coordenacdo das atividades da Administragdo, mantendo-o informado sobre o controle de
prazos dos processos do Poder Legislativo, referentes a requerimentos, informagoes,
respostas, indicacdes e apreciagdo dos projetos pela Camara Municipal para as tomadas de
decisoes;

e Receber, estudar e propor solugdes em expedientes e processos, discutindo junto as demais
unidades administrativas o andamento das providéncias e decisdes tomadas;

« Recepcionar e atender municipes, entidades, associacoes de classe e demais visitantes,
prestando esclarecimentos e encaminhando-os ao Prefeito Municipal ou ao Departamento
Municipal competente para atendimento e solugdo dos problemas apresentados;

e Controlar a agenda do Prefeito Municipal, dispondo horarios de reunides, visitas, entrevista
e solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo as anotagoes necessarias para
permitir o cumprimento dos compromissos assumidos;

e Promover o comportamento disciplinar entre os servidores sob sua responsabilidade,
incentivando-os ao cumprimento dos regulamentos, ordens e instrugdes de servigos para
obter um ambiente favoravel e maior rendimento do trabalho;

« Organizar as atividades de protocolo nas solenidades oficiais, recepcionando autoridades e
visitantes para cumprir a programagao estabelecida;

e Gerenciar as assessorias do Gabinete do Prefeito Municipal, atuando também em conjunto
com o Fundo Social de Solidariedade, a Coordenacdo Municipal de Defesa Civil e a Junta do
Servigo Militar;

e Zelar pela seguranca do trabalho através do acompanhamento dos servidores ligados a sua
area de atuacdo, especialmente quanto ao respeito as normas e uso dos equipamentos de
protecao individual;

« Operar equipamentos e sistemas de informatica necessarios ao exercicio de suas atividades;

« Dirigir veiculos leves e motocicletas da frota da Prefeitura do Municipio de Cajati, caso
possua carteira nacional de habilitacdo e mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao
exercicio de suas atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade;

« Executar outras atividades pertinentes a sua area de atuacao.
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ASSESSOR ADMINISTRATIVO

Atribuicoes basicas

e Ao Chefe do Executivo e Gabinete do Prefeito nos assuntos relacionados as relagoes
institucionais;

e« Manter contatos permanentes com associagdes de classe, de moradores, sindicatos,
organizacbes ndo governamentais e outras representativas da sociedade organizada
verificando suas reivindicagbes, sugestbes e criticas, subsidiando a atuagdo da
Administracdo na area de cidadania e afins;

e Atuar em conjunto com a Divisdo de Legislagdo e Projetos do Departamento Juridico na
discussdo, elaboragdo, se necessario, e divulgagdo dos atos legais e de suas consequéncias
dentro de sua area de atuacéo e afins;

e Atuar em conjunto com a Assessoria de Comunicagdo Institucional na analise, divulgagao e
contatos com o Poder Legislativo Municipal e outros atores da sociedade sobre os projetos
de leis encaminhados e outras atividades de interesse publico realizadas pela area da
salde;

« Operar equipamentos e sistemas de informatica necessarios ao exercicio de suas atividades;

e Dirigir veiculos leves e motocicletas da frota da Prefeitura do Municipio de Cajati, caso
possua carteira nacional de habilitagdo e mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao
exercicio de suas atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdao sob sua responsabilidade;

e Executar outras atividades pertinentes a sua area de atuagao.
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Assessor de Gabinete
Atribuicoes basicas

e Assessorar os membros da Administracdo Municipal nas areas de atuagdo, através do
planejamento, coordenagdo e controle das atividades realizadas e a realizar de interesse

publico;

e Manter contatos com associacbes de classe, de moradores, sindicatos, organizagdes nao
governamentais e outras representativas da sociedade organizada verificando suas
reivindicacdes, sugestdes e criticas, subsidiando a atuagado da area;

« Recepcionar e atender municipes, representantes de entidades, associagoes de classe e
demais visitantes de areas de interesse em sua atuagdo, prestando esclarecimentos e
encaminhando-os ao Chefe de Gabinete;

« Controlar a agenda dos membros da Administragdo em sua area de atuagdo, dispondo
horarios de reunides, visitas, entrevista e solenidades, especificando os dados pertinentes e
fazendo as anotagdes necessarias para permitir o cumprimento dos compromissos
assumidos;

e Receber, analisar e propor solugdes em expedientes e processos, analisando e
acompanhando junto as diversas unidades administrativas o andamento das providéncias
para encaminhar para apreciagdo da autoridade competente;

« Participar de reunides, providenciando a pauta, a convocagdo e a elaboragdo das atas;

e Representar a Prefeitura Municipal, quando solicitado por membros da Administracdo, em
solenidades oficiais, recepcdes e outros eventos de interesse do Municipio, cumprindo a
programacao estabelecida ou os compromissos assumidos;

« Redigir e providenciar a digitagdo de correspondéncia e outros documentos oficiais;

e Manter arquivo de documentos de interesse da Administragdo na sua area de atuagao;

e« Manter os membros da Administracdo informados sobre noticias, controle de prazos dos
processos do Poder Legislativo e outros, articulando posicionamento e respostas, em
conjunto com outras Assessorias;

e Preparar em conjunto com o Chefe de Gabinete os procedimentos do cerimonial;

e Preparar reunides, visitas, palestras e conferéncia que os membros da Administragdo devem
comparecer, tomando as providéncias referentes ao protocolo, visando o cumprimento de
horarios e da programacao estabelecida;

e Atuar em conjunto com as demais assessorias do Gabinete do Prefeito Municipal e dos
Departamentos e com os demais membros da Administragdo, visando a realizagdo das

atividades de sua area de atuagao;

e Operar equipamentos e sistemas de informéatica necessarios ao exercicio de suas atividades;
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