ESTADO DE SAO PAULO
—

LEI MUNICIPAL N° 1070, DE 25 DE JANEIRO DE 2011.

CRIA VAGAS DE EMPREGO PUBLICO DE GUARDA,
RECEPCIONISTA, AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS e
CARGO DE CONFIANCA DE CHEFE DE GUARDA E
COMISSIONADO DE ASSESSOR PARLAMENTAR DA
PRESIDENCIA, BEM COMO EQUIPARA AS FUNCOES DE
MOTORISTA 1 E 2 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

LUIZ HENRIQUE KOGA, Prefeito Municipal de Cajati,
Estado de S3o Paulo, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei, faz saber que a
Camara Municipal Aprova e ele Sanciona e Promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica a Camara Municipal, através da Mesa Diretora autorizada a criar vagas de
Emprego Publico de Guarda, recepcionista, Auxiliar de Servigos Diversos, bem como a Funcdo
de Confianga de Chefe de Guarda e Comissionada de Assessor Parlamentar da Presidéncia,
além de equiparar as fungdes e vencimentos de Motorista 1 e 2, passando a existir doravante,
somente a fungdo de Motorista.

Art. 2° Ficam criadas 4 (quatro) vagas de Guarda, que deverdo ser ocupadas mediante
aprovagdo em Concurso Publico, e terdo o mesmo saldrio designado anteriormente para a
fungdo, conforme constante no anexo 1.

Art. 3° Fica criada 1 (uma) vaga de recepcionista, que deverad ser ocupada mediante
aprovagdo em Concurso Pulblico, e terd o mesmo saldrio e atribuigdes ja definidos
anteriormente, conforme constante no anexo 1.

Art. 4° Ficam criadas 2 (duas) vagas de Auxiliar de Servigos Diversos, que deverdo ser
ocupadas mediante aprovagdo em Concurso Publico, e terdo o mesmo saldrio e atribuigdes ja
definidos anteriormente, conforme constante no anexo 1.

Art. 5° Fica criado o cargo de Chefe de Guarda, conforme atribuigdes e saldrio constantes
no Anexo I desta lei, devendo tal fungdo ser ocupada por funcionario de carreira da Camara
Municipal, mediante designagao por Portaria.

Art. 6° Fica criada a Fungdo Comissionada de livre provimento de Assessor Parlamentar
da Presidéncia, subordinado ao Gabinete da Presidéncia desta casa, cujas atribuicdes e salarios
fica em conformidade com o Anexo 1.

Art. 7° Ficam equiparadas as fungdes de Motorista 1 e Motorista 2, ja que, em razdo de
suas atribuigdes e carga horaria, fazem jus ao mesmo vencimento, permanecendo doravante,
somente a fungdo de Motorista e, o salario equiparado no maior valor conforme a Resolugdo n®
77/07, em razao do principio da irredutibilidade de vencimentos.

Art. 8° Para efeitos do preenchimento de vagas que exijam aprovagdo em concurso, fica
permitido o uso da classificagdo estabelecida no Concurso Plblico n° ?»1’/2/063, bem como 4 \
realizagdo de novo concurso ou Processo Seletivo, caso necessério{/ \ i
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Art. 9° As contratagbes deverdo obedecer o Regime das Consolidagdo das Leis do
Trabalho - CLT e o Regime Geral da Previdéncia Social - INSS.

Art. 10 As despesas decorrentes desta lei serdo suportadas pelos Créditos Orcamentarios
e respectivas dotagbes consignadas na Lei Orgamentaria Anual.

Art. 11 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario. ‘ \ /)

REGISTRADO E PUBLICADO NO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI, aos\25 de janeiro de 2011.

,AA_RQO MOHRING NETO

Diret7fdci\\Depto. Administ/ cdo"

#~ CIRINEU SILAS BITENCOURT
Diretor dobe@ Assuntos Juridicos
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ANEXO I
REQUISITOS E SALARIOS DOS CARGOS

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GUARDA
Atribuigdoes/Cargo/Salario/Requisitos
Ao Guarda Compete:

1. Resguardar e velar pela integridade do patrimonio da Camara, ndo permitindo que terceiros
estranhos se aproximem da unidade em hordrio fora de expediente pelos fundos do prédio,
atendendo sempre determinagdes do Presidente e/ou do Diretor Geral Administrativo;

2. Manter os portdes rigorosamente fechados, apés a saida dos membros e funcionarios da
casa;

3. Laborar em turno de revezamento.

4. Qutras Atividades correlatas;

CARGO PROVIMENTO EFETIVO

Quantid. CARGO/FUNCAO SALARIO C/H REQUISITOS
04 GUARDA R$ 704,99 | 40 H/S |- 123 grau
RECEPCIONISTA

Atribuicées/Cargo/Salario/Requisitos
A Recepcionista compete:

1- Atendimento permanente na area de recepgao;

2 - Atendimento a Municipes e ao Publico em Geral;

3 - Atendimento Telefénico;

4 - Recebimento e organizagao das Correspondéncias da Camara;

5 - Encaminhamento de pessoas as salas dos vereadores, administracdo ou a Presidéncia;

6 — Outras atividades correlatas.
()
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CARGO DE
PROVIMENTO
EFETIVO
Quantid.| CARGO/FUNCAO | SALARIO C/H REQUISITOS
- 23 grau Completo.
01 RECEPCIONISTA R$ 910,01 40 H/S |- Conhecimento Basico em
Informatica e Digitacdo.

AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS
Atribuicdes/Cargo/Salario/Requisitos
Ao Auxiliar de Servicos Diversos compete:

1. Executar servigos de limpeza da unidade sob supervisdo, bem como: limpeza de sanitarios,
moveis, carpetes e outras tarefas correlatas;
2. Limpeza dos vidros do saldo do plendrio da Camara e demais compartimentos internos,
interna e externamente e sistema de refrigeragao;
. Controle do arquivo inativo da Camara;
. Realizar tarefas externas a servigo da Camara, como servicos bancarios, no comércio, e
outros correlatos;
5. Controle do trafego de pessoas pelo patio interno do prédio da Camara, mantendo sempre
fechadas as portas de acesso;
6. Auxiliar no atendimento ao publico, sempre que necessario ou na auséncia do funcionario
responsavel;
7. Manter-se presente nas segdes da Camara, diurnas ou noturnas, ordinarias ou
extraordinarias, auxiliando na recepgdo e no que for necessario.

LW

CARGO DE
PROVIMENTO
EFETIVO
Quantid.| CARGO/FUNCAO | SALARIO C/H REQUISITOS
02 AUXILIAR DE| R$ 972,49 40 H/S |- 12 grau Completo.
SERVICOS
DIVERSOS
A (ﬁ
A OA
| ==
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CARGO DE CONFIANCA
CHEFE DE GUARDA
Atribuicdes / Cargo / Salario / Requisitos
Ao Chefe de Guarda, compete:

1- Praticar todos os atos necessarios atendendo sempre determinagdes do Presidente e/ou do
Diretor Geral Administrativo; coordenando e fiscalizando os servigos em geral dos guardas,
resguardando e velando pela integridade do patrimdnio da Camara;

2. Inspecionar frequentemente os servigos dos guardas, suas fungdes, atribuigdes e
cumprimento da carga horaria, tomando as providéncias cabiveis nas irregularidades por
ventura constatadas;

3- Suprir eventuais faltas e afastamentos dos Guardas, bem como cobrir Férias e licengas.

CARGO EM CONFIANCA

Nomeacdo de Funcionario do Quadro Efetivo

Quantid.| CARGO/FUNCAO | SALARIO C/H REQUISITOS
22 grau

01 CHEFE DE GUARDA | R$ 1.760,01 40 H/S Experiéncia de 02

anos como guarda

CARGO COMISSIONADO
ASSESSOR PARLAMENTAR DA PRESIDENCIA
Atribuicées/Cargo/Salario/Requisitos
Ao Assessor Parlamentar da Presidéncia compete:

1- Atendimento ao Presidente no exercicio de suas atividades;

2- Elaboragdo da agenda do Presidente;

3- Controle e Distribuicdo de correspondéncia da presidéncia;

4- Elaboracdo e Digitacdo de Correspondéncia da Presidéncia;

5- Controle, distribuicdo ou encaminhamento de proposituras;

6- Atendimento e ou agendamentos destinados a Presidéncia;

7- Atendimento a Municipes sob orientagdo da Presidéncia;

8- Servigos de banco e correios, inerentes a Presidéncia e atividades parlamentares;

9- Intermediagdo entre os vereadores e a Presidéncia ou Administragdo, no que couber;
10- Responsavel pela limpeza e organizagdo da sala da Presidéncia;

11- Acompanhamento das sessoes legislativas;

12~ Dirigir Veiculos da Camara Municipal em eventos e atividades que visgﬁr\eyresentar a

presidéncia;
13- Outras Atividades correlatas; ) v X /\
14- Acompanhar o Presidente em Viagens; <\\ AN
<< \
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CARGO EM COMISSAO - Livre Provimento
Quantid.| CARGO/FUNCAO | SALARIO C/H REQUISITOS
- Ensino Médio
01 ASSESSOR R$ 2.447,03 | 40 H/S |-Conhecimento Basico em
PARLAMENTAR DA Informatica
PRESIDENCIA -CNH

CARGO EFETIVO
MOTORISTA
Atribuicoes/Cargo/Salario/Requisitos

1- Dirigir e conservar veiculo automotor sob sua responsabilidade, conduzindo-os em trajeto
determinado de acordo com as normas de transito e as instruges recebidas, para efetuar
o transporte de servidores, autoridades, materiais e outros, inspecionar o veiculo antes da
saida zelando pela sua manutencdo e limpeza,

2- Permanecer sempre a disposicdo da Administragdo e dos Vereadores no patio do edificio da
Camara, para atividades diversas, sob orientagdo e determinacdes do Diretor de
Controladoria, Administragdo e Finangas e/ou do Presidente;

3- Substituir o seu colega em outras atividades nos impedimentos e/ou quando necessario,
sob orientagdo do Presidente, conjuntamente com o Diretor Administrativo;

4- Efetuar servigos de correspondéncias e malotes, locais e intermunicipais, inerentes da
Camara Municipal de Cajati, quando solicitado pelo Presidente ou pela Administracdo ou
Vereadores por determinagd@o do Presidente;

5- Efetuar transporte de pessoas quando solicitado e por determinagdo do Presidente, da
Administragdo e dos Vereadores, sob orientagdo do Diretor Administrativo ou do
Presidente;

6- Portar-se de maneira ética e digna da confianga da Administragcdo, da Presidéncia e dos
Vereadores, tratando a todos os funciondrios com urbanidade e respeito.

PASSA DE:

01 MOTORISTA 2 R$ 873,60 40 H/S |20 grau + CNH categ D + 05 anos
de experiéncia, ¢/ conhecimento
vasto nas principais capitais como
Sao Paulo e Curitiba

PARA:

01 MOTORISTA R$ 1.697,66 | 40 H/S |2° grau + CNH categ D + 05 anos
experiéncia, ¢/ conhecimento
vasto nas principais capitais como

S&0 Paulo e Curitiba

C ) ~
Prefeito Municipal / )Y, ) e o
Praga do Pago Municipal n.°10 - Centro - CEP 11950-000 - Cajati - SP _Fls.06 ~ |

Fone: (13) 3854-8700 - Fax: 3854-8660 - Site: www.cajati.sp.gov.br



ESTADO DE SAO PAULO
—

LEI MUNICIPAL N° 107 E 25 DE JANEIRO DE 2011

//\&
~=—___ RICARDO MOHRING NET
DiretEIWw«Administ acdo
|

i
,[’ - ‘r/\\ Lh/k //- ".\)
"CIRINEU S BITENCOURT
Diretor do Depto. Assuntos Juridicos

Praga do Pago Municipal n°10 - Centro - CEP 11950-000 - Cajati - SP _Fls.07
Fone: (13) 3854-8700 - Fax: 3854-8660 - Site: www.cajati.sp.gov.br




