PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAJATI

- Estado de Sao Paulo —

LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 033, DE 16 DE AGOSTO DE 2016.

“CRIA O PROCEDIMENTO ORDINARIO NO PROCESSO
ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE INFRACAO A
LEGISLACAO, IMPOSICAO DE PENALIDADE EM
VIRTUDE DE ACAO OU OMISSAO DE PESSOA FiSICA
OU JURIDICA E ANALISE DE PLEITO DE
FUNCIONARIO PUBLICO, REVOGA O ARTIGO 52 DA
LEI COMPLEMENTAR N° 001/2007, ALTERA OS
ARTIGOS 197, 199, 212, 215 PARAGRAFO UNICO DA
LEI COMPLEMENTAR N° 008/2009, REVOGA O
ARTIGO 17 DA LEI N° 772/06 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

LUIZ HENRIQUE KOGA, Prefeito do Municipio de Cajati,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado o procedimento ordinario no processo administrativo municipal para
apuracdo de infragdo a legislagdo, imposicdo de penalidade em virtude de agdo ou omissdo
de pessoa fisica ou juridica e analise de pleito de funcionario publico.

Art. 2° O processo administrativo de rito ordindrio para apuracdo de infracdo e
simultaneamente imposicdo de sancdao a pessoa fisica ou juridica serd iniciado a partir da
certificagdo feita por autoridade publica competente e seguira as seguintes normas:

I- o processo sera iniciado com o auto de infracdo e imposicao de penalidade que sera
comunicado ao autuado pessoalmente ou via correios com carta registrada e aviso de
recebimento e sempre sera publicado no Orgdao de Impressa Oficial do Municipio de
Cajati/SP;

II- na impossibilidade de comunicacdo pessoal ao autuado ou representante legal de
pessoa juridica, a autoridade publica lavradora do auto de infracdo e imposicdo de penalidade
devera certificar a ocorréncia para que seja feita posterior tentativa de comunicagdo por
correspondéncia, sem prejuizo da publicacdo do auto que sempre devera ocorrer;

III- a sistematica de comunicagdo do inciso II é obrigatéria apenas para a primeira
comunicagdo ao autuado que significa citagdo ou ciéncia sobre os fatos que lhe sdo
imputados. As demais comunicacbes, atos, decisdbes e andamentos do processo serao
somente publicadas na imprensa oficial. A autoridade publica competente e responsavel pelo
auto de infracdo podera deliberar sobre demais comunicagdes pessoais quando entender que
seja necessario, mas, em nenhum caso, substituird a publicacdo na imprensa oficial;

IV- dentre outros itens especificados no artigo 59, o auto de infragdo devera conter a
pormenorizacdo da conduta infratora, norma juridica infringida, especificagdo do artigo,
inciso, alinea, a penalidade a ser aplicada e a norma juridica embasadora da penalidade com
a especificacdo do artigo, inciso, alinea;

V- é na defesa prévia que o autuado expora toda a sua defesa, inclusive sobre
eventuais obrigagdes ou providéncias preliminares a ele impostas, requerera a produgdo ou
juntara todos os meios de provas em direito admitidos;
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VI - quando a legislacdo especifica silenciar, o prazo para apresentacdo de defesa
prévia pelo autuado, apdés o recebimento do auto de infracdo pessoalmente ou por
correspondéncia ou apos dada a sua publicidade pela imprensa oficial, sera
improrrogavelmente de 15 (quinze) dias da seguinte forma: se ndo ocorrer citacdao pessoal
valerd a data do recebimento do Aviso de Recebimento, mas, caso o aviso de recebimento
volte negativo ou ndo retorne, valera como termo “inicial” a data da publicagdo;

VII - é competente para decidir sobre o deferimento ou indeferimento da defesa prévia
sobre o auto de infracdo o mesmo Departamento que exercer a fiscalizacdo, autuacdo ou
notificacdo afeta as suas atribuicdes;

VIII - é da competéncia do Chefe de Divisdo, ou, ndo existindo, do Chefe de Secao a
decisdo, em primeira instancia administrativa, sobre a defesa prévia apresentada pelo
autuado, salvo o Departamento de Desenvolvimento Econdmico que podera ter sua primeira
instancia na érbita administrativa delegada ao seu Diretor de Departamento;

IX - quando a legislagdo especifica silenciar, o prazo para apresentacdo de recurso da
decisdo sobre a defesa prévia sera de 15 (quinze) dias apds a publicagcdo na imprensa oficial
municipal "on line" (via internet);

X - a decisdo sobre o recurso é da competéncia do Diretor do mesmo Departamento
que exercer a fiscalizacdo, autuacdo ou notificacdo afeta as suas atribuigdes, salvo o
Departamento de Desenvolvimento Econémico que remeterd o recurso e Seu processo ao
Conselho Municipal do Meio Ambiente como ultima instancia na 6rbita administrativa;

XI - quando a legislacdo especifica silenciar o autuado terd o prazo de até 15 (quinze)
dias ap0s o transito em julgado na érbita administrativa para cumprir a obrigagdo imposta;

XII - a qualquer tempo a autoridade publica competente para lavrar o auto de infragdo,
o Chefe de Divisdao ou Chefe de Secdo ou Diretor de Departamento poderdo aditar, emendar
ou substituir o auto de infracao para corrigir falhas, incluir penalidades, especificar condutas
ou modificar a capitulagdo dos fatos, isto €, modificar a lei, artigo, incisos e alineas que
fundamentam o auto de infracdo e imposicdo de penalidade. Nesse caso, devolve-se ao
interessado todo o prazo para defesa desde a primeira instadncia na drbita administrativa;

XIII - em caso de penalidade pecunidria ou obrigacdo de dar/pagar, apds o transito em
julgado na o6rbita administrativa, o Departamento competente encaminhard os autos do
processo a Divisdo de Fiscalizacdo e Tributagdo para que o numerario seja inscrito em divida
ativa e para posterior cobranca nos termos da lei. Nesses casos, a Divisao de Fiscalizacao e
Tributagdo retera os autos do processo até o cumprimento da obrigagao;

XIV- em caso de penalidade com obrigacdo de fazer ou ndo fazer, apds o transito em
julgado na o6rbita administrativa, o Departamento competente encaminhard os autos do
processo ao Departamento Juridico para que sejam tomadas as medidas judiciais cabiveis.
Nesses casos, o Departamento Juridico retera os autos do processo até o cumprimento da
obrigacgao;

XV- os prazos constantes desta lei comegardo a ser contados a partir do primeiro dia
atil posterior a data do recebimento da notificagdo pessoal ou recebimento do aviso de
recebimento ou publicagdo no Orgdo de Impressa Oficial do Municipio de Cajati/SP, "on line"
(via internet) na ordem do inciso IV deste artigo, exceto quando houver recesso ou feriado
gue a contagem do prazo ocorrera a partir do dia util subsequente a este;

XVI- em caso de requerimento da defesa para dilagdo probatéria que exija prazo maior
do que aquele para apresentar defesa prévia, a autoridade julgadora, diante das
circunstancias, fatos, evidéncias e da razoabilidade atinente a sua area de atuacdo, decidira
sobre a concessdao de maior prazo para a defesa desde que ndo ultrapasse 30 dias;

XVII- havendo ou ndo apresentacdo de defesa prévia, o Chefe de Divisdo ou, nédo
existindo, Chefe de Secdo devera deliberar sobre o auto de infracdo, dar ciéncia ao autuado
na forma ja descrita nesta lei e abrir prazo para recurso na forma desta lei.
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Art. 3° A decisdo de Chefe de Divisdo ou Chefe de Segdo ou Diretor de Departamento
acerca da defesa prévia ou recurso sera composta de relatério, fundamento e dispositivo,
conforme segue:

a) Relatorio: conterd o resumo dos fatos, apontamentos trazidos pela defesa e
demais observagoes;

b) Fundamento: contera os fundamentos normativos que tratam do caso, artigos de
lei, decreto, resolucdo ou qualquer outra norma juridica embasadora da conduta
fiscalizatoria e punitiva da Administracdo Publica;

c) Dispositivo: conterd a decisdo sobre a ocorréncia ou ndo de infracdo, aplicagdo
ou nao de penalidade e o prazo para recurso, quando houver possibilidade.

Art. 4° Considera-se autoridade publica competente a pessoa investida em cargo,
emprego ou funcdo publica efetiva ou em comissdo lotada no Departamento competente para
exercer a fiscalizagdo no @mbito das suas atribuigdes.

Art. 5° O auto de infracdo e imposicdo de penalidade devera ser lavrado em 3 vias e
contera:

a) Timbre do Municipio de Cajati com endereco, telefone da sede do Municipio e
endereco de e-mail;

b) NuUmero e ano do auto de infracado;

c) A qualificacdo do autuado: nome completo, enderegco, documento identificador
ou cadastro municipal, quando houver;

d) Data e horario dos atos infratores;

e) Historico da ocorréncia com a pormenorizagdo da conduta infracional do
autuado;

f) Artigos de lei ou decreto ou outra norma juridica infringidos pelo autuado;

g) Prazo para manifestacdao do autuado;

h) Endereco para o autuado protocolar suas manifestacdes escritas;

i) Possiveis penalidades a serem impostas;

j) Providéncias preliminares e urgentes a serem cumpridas pelo autuado, bem
como seu prazo, quando for o caso;

k) Local, data da lavratura do auto de infracdo;

I) Qualificagcdo e assinatura da autoridade publica competente autuante;

m) Ciéncia do autuado pessoa fisica ou natural e, quando for o caso, ciéncia do
representante ou responsavel pela pessoa juridica;

n) Quando o autuado ou responsavel pela pessoa juridica se recusar apor sua
ciéncia no auto de infragdo, a autoridade publica competente certificard a ocorréncia e
colherd a qualificacdo e assinatura de 2 (duas) testemunhas que possam atestar o
ocorrido;

o) Espaco para observacgdes diversas;

p) Mencao, em fonte tamanho minimo 14, de que o autuado devera acompanhar as
publicagbes na imprensa oficial municipal "on line" (via internet) acerca do andamento
do auto de infragdo e seu processo, constando o enderego eletr6nico em que sera
disponibilizado as decisdes de eventual defesa(s) e recurso(s);

Art. 6° Seguirao simultaneamente no mesmo ato, no mesmo processo € nha mesma
decisao a apuragao e julgamento da infracdo e a imposicao de penalidade que terdao o
processo iniciado a pedido da autoridade fiscalizadora mediante encaminhamento de
comunicado acompanhado do auto de infragcdo e imposicdo de penalidade a Secdo de
Protocolo e Arquivo da Divisdao de Apoio Administrativo do Departamento de Administragao.
Apods aberto o processo, os autos serdo devolvidos ao Departamento competente solicitante
para promover o andamento do feito.
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Art. 7° O processo sera devidamente numerado e rubricado pelo servidor publico que
fizer a juntada de todo e qualquer documento, de modo a especificar as folhas juntadas,
quantidade e a data da juntada.

Art. 82 O Chefe de Divisdo ou, quando nao houver, de Secao deverd ratificar ou
revogar em até 48 horas apds a lavratura do auto de infragdo as providéncias preliminares e
urgentes a serem impostas ao autuado, bem como especificar eventual prazo para
cumprimento e a eventual sangao a ser imposta diante do descumprimento da ordem.

Paragrafo Gnico. No Departamento de Desenvolvimento Econdmico tal andlise
preliminar também podera ser feita pelo Diretor de Departamento como substituto ao Chefe
de Divisdo ou Chefe de Secdo. A ratificagdo ou a revogacdo seguira a sistematica do artigo 3°
desta Lei.

Art. 92 o interessado ou autuado poderd requerer juntada de documentos
posteriormente. Devera protocola-los junto a Secdo de Protocolo e Arquivo da Divisdo de
Apoio Administrativo do Departamento de Administracdo que procedera a juntada ou
encaminhara os documentos ao Departamento onde estiver alocado o processo para que seja
feita juntada de acordo com o art. 79.

Art. 10 Quando a legislacdo especifica silenciar, o requerimento protocolado por
funcionario ou servidor publico do Municipio de Cajati que diga respeito a relacéo de trabalho
sera decidido pelo Departamento de Administracdo e seguira a sistematica instrutéria e
deciséria do art. 1° e seguintes desta Lei Complementar, podendo-se adotar metodologia de
abertura de processo por assunto.

Art. 11 Toda e qualquer decisdo exarada nos autos do processo administrativo pelo rito
ordinario estabelecido por esta lei devera ser publicada no Orgdo de Imprensa Oficial do
Municipio de Cajati/SP, "on line" (via internet) e constituird ciéncia plena para todos os
efeitos legais e de direito.

Art. 12 E da competéncia do respectivo Departamento fiscalizador e julgador o
encaminhamento de eventual notificacdo pessoal ou via Correios ao autuado ou processado.

Art. 13 Fica revogado o art. 52 da Lei Complementar n® 001, de 29 de junho de 2007.

Art. 14 Altera os artigos 197, 199, 212, 215 da Lei Complementar n® 008/2009 os
quais passardo a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 197 Do despacho da autoridade administrativa de primeira
instancia, cabera recurso voluntario para o Diretor do Departamento de
Financas e Tributagao.

[...]

Art. 199 A decisao do Diretor do Departamento de Finangas e
Tributacdo sera proferida no prazo maximo de 90 (noventa) dias,
contados da data recebimento do processo, aplicando-se, para a
notificacdo do despacho, as modalidades previstas para a primeira
instancia.”

[...]
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Art. 212 A consulta serd dirigida ao Chefe de Divisdo de
Tributagdo e Fiscalizacdo, ou, ndo existindo, ao Chefe de Secdo de
Fiscalizacdo e Controle Tributario, com apresentacao clara e precisa do
caso concreto e de todos os elementos indispensaveis ao entendimento
da situacdo de fato, indicados os dispositivos legais, instruida, se
necessario, com documentos.

[...]

Art. 215 A autoridade administrativa dara resposta a consulta no
prazo maximo de 90 (noventa) dias.

Paragrafo Gnico. Do despacho proferido em processo de consulta
caberd pedido de reconsideracdo ao Diretor do Departamento de
Finangas e Tributagdo como ultima instdncia da orbita administrativa.”

Art. 15 Fica revogado o texto do art. 17 da Lei Municipal n® 772/06.

Art. 16 Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposicoes
em contrario.

LUIZ HENRIQUE KOGA
Prefeito do Municipio de Cajati

REGISTRADO E PUBLICADO NO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DA PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE CAJATI, aos 16 de agosto de 2016.

CIRINEU SILAS BITENCOURT
Diretor do Departamento Juridico
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